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Gérer les mémoires externes (sous Windows Millennium)
1. Rappels et préalables

1.1. Architecture

Il est bon de se rappeler l'architecture globale d'un systéme informatique ainsi que le role de
ses diverses composantes :

Unité centrale

s ] S
ler(lar:tli}r;ques Processeur [ — | Mémoire Périphér-iques
A centrale de sortie

e
Liaisons
Mémoire
externe

Figure 1 Architecture matérielle

Rappelons que :

« L'utilisateur n'a pratiqguement aucune action possible sur la gestion de I'unité centrale et
particulierement sur 'organisation de la mémoire centrale. Tout au plus peut-il (a travers
le systeme d'exploitation (OS)) "lancer" des applications, c'est a dire amener (a partir
des mémoires externes) des programmes exécutables en mémoire centrale et
provoquer leur exécution.

* Le systeme d'exploitation va permettre a I'utilisateur la gestion des mémoires externes
proches (disque dur, CD, disquettes) ou lointaines (serveur de fichiers sur un réseau
local); il s'agit |a de I'essentiel du r6le du systéme d'exploitation et la connaissance des
possibilités qu'il offre a ce propos conditionne profondément I'efficacité du travail de
l'utilisateur.

« Le systeme d'exploitation va également permettre la gestion des divers périphériques.
Ces possibilités sont importantes, mais dépassent (pour la plupart) une premiéere
initiation.

Comme on le verra, il est essentiel que l'utilisateur définisse sur le disque dur "son
coin a lui" dans lequel il pourra gérer toutes les données créées au fil de son travalil.
Il doit, sous peine de problémes, s'interdire de supprimer ou déplacer des fichiers
ou dossiers ne faisant pas partie de ce "coin personnel”.

1.2. Un peu de vocabulaire

Il faut étre capable des actions suivantes en ce qui concerne la manipulation de la souris :

e clic (gauche) : on améne le pointeur souris (visible a I'écran) sur I'objet "a cliquer” et on
appuie un bref instant sur le bouton gauche de la souris; ceci sert le plus souvent a
sélectionner (par exemple dans une liste) l'objet "cliqué”;

« [CTRU clic : on enfonce la touche [CTRL| (ou CONTROL)) et, en la maintenant enfoncée,
on appuie sur le bouton gauche de la souris; ceci sert souvent a sélectionner
successivement, un par un, une série d'objets;
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. MAJUSCULE clic : on enfonce la touche MAJUSCULE| et, en la maintenant enfoncée,

on appuie sur le bouton gauche de la souris; ceci sert souvent & sélectionner d'un coup,
une série d'objets contigus;

» clic droit : on améne le pointeur souris (visible & I'écran) sur I'objet "a cliquer” et on
appuie un bref instant sur le bouton droit de la souris; ceci sert le plus souvent a faire
apparaitre un menu contextuel (= donnant un choix de commandes qui ont du sens a
propos de l'objet cliqué);

e trainer : on améne le pointeur souris (visible a I'écran) sur I'objet (ou les objets), on
appuie sur le bouton gauche de la souris et sans le relever on déplace le pointeur souris;
ceci sert souvent a déplacer (parfois a dupliquer) des objets;

» trainer droit : on amene le pointeur souris (visible a I'écran) sur I'objet (ou les objets), on
appuie sur le bouton droit de la souris et sans le relever on déplace le pointeur souris;
ceci sert également & déplacer des objets, en choisissant le mode d'action : copie,
déplacement, création de raccourci;

« [CTRUtrainer : on enfonce la touche [CTRL (ou [CONTROL]) et, en la maintenant
enfoncée, on appuie sur le bouton gauche de la souris et sans le relever on déplace le
pointeur souris; ceci sert souvent a dupliquer des objets.

1.3. Windows, mais lequel ?

L'essentiel de la connaissance du systeme d'exploitation s'énonce en terme de fonctions et
non en listant des séries de manipulations. Mais il faut cependant bien dire comment ces
fonctions peuvent étre obtenues et, des lors quelles sont les commandes a donner et les
actions a effectuer pour obtenir les effets souhaités.

Le présent document veut mettre I'accent sur les (quelques) concepts essentiels et sur les
fonctions et opérations générales permises par le systeme d'exploitation. On indiquera
cependant de maniére détaillée, a titre d'illustration, comment les actions concernées
s'obtiennent dans un environnement précis.

Apres MS-DOS (et ses nombreuses versions successives) et Windows 3.x (3.1, 3.11), la

suite des versions plus récentes de Windows se décline le long de deux axes :

«  Windows 95, Windows 98, Windows Millennium, essentiellement pour les machines
personnelles;

» les versions successives de Windows NT, essentiellement pour les machines en réseau.

J'ai choisi d'illustrer le propos avec la derniere version disponible : Windows Millennium;
celle-ci est fort semblable a Windows 98 et par ailleurs, les différences avec Windows 95
portent sur des détails ou des aspects cosmeétiques.

On ne peut évidemment que regretter ce défilement incessant des versions successives; Si
encore, au fil du temps la simplicité et la robustesse s'amélioraient...

1.4. Les dossiers et les fichiers

On sait que la pierre de base dans l'organisation des mémoires externes est la notion de
fichier. Comme toujours en informatique ces entités se répartissent en fichiers exécutables
(= programmes qui feront agir le processeur, une fois amenés en mémoire centrale) et en
fichiers de données (traités par les programmes adéquats).

L'organisation de ces fichiers (souvent fort nombreux) s'appuie sur les dossiers qui sont des
collections de fichiers d'une part et d'autres (sous-)dossiers d'autre part. On peut donc
imaginer un support de mémoire de masse (un disque dur, par exemple) comme un énorme
dossier contenant des fichiers et des dossiers, ces derniers contenant a leur tour fichiers et
dossiers, etc..

1.5. Au début était le BIOS...
A l'allumage d'un PC, les premiers programmes & avoir la main sont :
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» des programmes de test et de configuration faisant partie du BIOS et enfermés en
mémoire morte (ROM); ces programmes font appel a des informations (type de disque
dur, présence de lecteurs de disquettes, etc.) modifiables, mais stockées de maniére
permanente dans le SETUP;

* un programme de "bootstrapping” dont le réle est d'amener a partir des mémoires de
masse (disque dur) vers la mémoire vive (RAM) la partie résidente du systéme
d'exploitation (ici Windows);

e ce qui se passe au chargement du systeme d'exploitation est variable, puisque ce
dernier est éminemment paramétrable et que ce qu'il montre et permet dépend aussi de
ce qui est par ailleurs installé sur le disque (apparence du bureau, liste des programmes
du menu Démarrer, programmes lancés des le chargement du systéme d'exploitation
car présents dans le dossier )

2. Le concept de base : fichier

Comme souvent, il faudrait pouvoir énoncer beaucoup de choses en méme temps : des
regles de syntaxe, la classification des fichiers, des exemples illustratifs,... Cela n'est
évidemment pas possible et il arrivera donc que des remarques ne s'éclairent ou ne
prennent leur importance que dans le texte qui les suit...
On peut évidemment dire qu'un fichier est une collection de nombres ou encore d'octets, stockés (sous l'une ou
I'autre forme physique) sur un support mémoire permanent : ¢'est toujours vrai; on peut aussi d'emblée introduire
une dichotomie qui est au cceur de l'informatique en distinguant les fichiers exécutables (=les programmes qui
peuvent étre amenés en mémoire centrale pour faire agir le processeur) et les fichiers de données, suite
structurée d'octets codant du texte, des images, du son, ...

2.1. Caracteristiques d'un fichier

2.1.1. Nom:

Un nom de fichier peut contenir jusqu'a 255 caracteres, y compris des espaces. Mais il ne
peut inclure les caractéres suivants: \ ? : * " <> |
Remarques : - Windows ne fait pas de différence entre majuscules et minuscules, dans le
nom des fichiers
- certains systemes d'exploitation font la différence entre majuscules et
minuscules ou n'acceptent pas les lettres accentuées;
- il vaut mieux se donner une régle, comme par exemple n'utiliser que des
minuscules
Utiliser les applications Poste de travail et Explorateur Windows
1. Lister fichiers et dossiers : comment faire apparaitre une liste de fichiers présents dans un dossier ?

Deux applications, faisant partie du systéme d'exploitation, permettent de faire lister les contenus des diverses mémoires de
masse (proches ou lointaines) disponibles et des dossiers qui les constituent : I'application Poste de travail et I'Explorateur
Windows.

 L'application Poste de travail se "lance" a partir de l'icone figurant sur le bureau;

« ['application Explorateur Windows par les commandes Démarrer/ Programmes/ Accessoires / Explorateur windows
(auparavant : Démarrer/ Programmes/ Explorateur windows))

&~ Alors que dans les versions antérieures de Windows, ces deux applications avaient un look et des possibilités un
peu différentes, il s'agit aujourd'hui pratiquement de la méme application. De plus, comme signalé, antérieurement
I'Explorateur Windows se trouvait directement dans le menu Programmes, sans passer par ACCessoires.

2. L'affichage en un ou deux volets
Le poste de travail ou I'explorateur peuvent offrir un affichage du type :
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& C:\charle:_des\mesdoc =10 x|
J Fichier  Edition  Affichage Faworie  Outle 2 ﬁ
J & Précédente = = - | Qi Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | B O o ) | Ex~

J tdrezze |2 EEEEES j 'ﬁ) Ok
Norm | Taile | Type | Modiigle © | -
a fichier avec un nom wraiment br... 1Ko Document beste B/03/2001 17:40

@ belle journée.ktm 1Ko HTHML Document G/03/2001 17:40 b
zozo. i OkKo  Format RTF 240352001 1722

2] nouveau document texte, bt 0Fo  Document bexte 2/02/2001 1721

zozo.doc 19Ko  Document Microzoft .. 2/03/2001 1617

] raccourc vers taile des fichiers 1Ko Raccourc 240342001 11:35

@ punch aus agrumes. htm 1Ko HTHML Document 2032001 11:11

@ cabane? jpg Fiko  Image JPEG 20032001 11:11

@une page.doc 1Ko Raccourci 2/03/2001 3:43

@raccuurci WETS EBEE WEY 1Ko Raccouwrc 24032001 &:41

ﬁhl AL e e s A 1 K- D mmmmiarm f AON01 Q.40 ;I

|EE obiet(s] 820 Ko A Paste de travail v

Figure 2 Affichage en un volet du poste de travail
ou encore
BN C:\charles_des\mesdoc =10 x|

J Fichier  Edition  Affichage Faworie  Outle 2 ﬁ

J o Frécédente = = - | ‘0l Rechercher | L3 Dossiers &4 Historique | g 2 x v | Ef~
Jﬂ«glresse [ Chcharles destmesdoc j oK
D ozziers ¥ || Mom | T aille | Type | b~
|_:_|{:| charles_des ;I a fichier avec un nom wiaiment br... 1Ko Document kexte B
-] cours matériel @ belle journée. hitmn 1Ko HTML Document B
~{_] dos | B 2ozt Oko Fomat RTF 2
-] editeur E nouveau document bexte. bt Oko  Document teste 2
{1 materiaux zozo.doc 19ko  Document Microsoft . 2
g raccourc vers taille des fichiers 1Ko Raccourci 2
@ punch aus agrumes. hitm 1Ko HTHML Document 2
@ cabane?. jpg Tako Image JPEG 2
Lne page.doc 1Ko Raccourci 2
1 P 1K Darcoure 2T
1 4 _r|_|
|EE obiet(s] 820 Ko A Paste de travail v

Figure 3 Affichage en deux volets du poste de travalil

&~ Le"look" de la fenétre de I'application Poste de travail ou Explorateur Windows est éminemment variable (parce que
extrémement paramétrable). Le mieux pour se familiariser avec cette multitude de possibilités est d'essayer les
divers boutons, items de menus, etc.

Pour obtenir un affichage en deux volets, I'un montrant I'organisation des dossiers, l'autre le contenu d'un dossier, il suffit
« d'enfoncer le bouton Dossiers de la barre d'outils

| @Hechercher LY Dossiers @Histurique

Figure 4 faire afficher le volet Dossiers grace au bouton

* ou encore de donner les commandes Affichage/ Volet d'exploration/ Dossiers :
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& C:\charles_des\mesdoc

=10l %]

uhe page.doc
TACCOUNG Wers e
R - mmomm armi

Affiche la barre des dc

Choizir dez colonnes...
Personnalizer ce dosszier...

Aller & 3
Actualizer

J Fichier  Edition | Affichage Fawors  QOutils 2 ﬁ
J s~ Précédente - Barmes doutils ¥ L Dossiers &4 Historique | fo 02 > @& | Ed-
v Barre d'état
J ' Cihehe Yolet d'exploration Bechercher  Chil+E j oo
. Eavoriz Chrl+l | =
.......... ——— Grandesictnes s B
....... hier vec unhc Petites jcénes 40
&1 belle joumée him Eiste =
2':'2':'-th & [&tailz Aztuce du jour 22
nouveau dacume tiniatures Dizcuter 21
z0z0.doc — 8 11 v v ) o
G raccourci vers tail  eorganiser lesicdnes b 2/03/2001 11:35
@ punch aLs agrumm Aligrier |es icanes cLment 200342001 1111
@'cabanelipg Fia 200342001 1111

i 240342001 5:43
i 240342001 &:41

202001 Q.40

=
4

&

Figure 5 faire afficher le volet Dossiers grace au menu

C'est la régle que la plupart des commandes puissent s'obtenir par les menus et par des boutons des barres d'outils.

Dans des versions antérieures de Windows, cet affichage du volet gauche ne s'obtenait qu'en passant par le menu.
3. Les modalités d'affichage
Il serait long et fastidieux de passer en revue les manieres de préciser :
 les volets a afficher, et particulierement le contenu du volet gauche
* les diverses barres d'outils a faire figurer dans la fenétre

BN C:\charlez_dez\mezdoc O] x|
J Fichier  Edition | Affichage Faworz  Outils 2 ﬁ
J & Précédente - Barres d'outilz 4 Boutons standard | %‘ q; Ty | ,
v Barre d'état v Bane d'adresses '
J.-i‘-.glresse (0 Cihehi Yaolet d'exploration » Lienz j @DK
Du:ussiers. Grandes ictnes Fiadio z I Type I bt &
=] charle  Petites icénes Berzonnalizer... o Document texte B_
] c Liste ] Tto  HTML Document 3
S [Détails OFKo Format RTF 2
-] e Miniatures arniet bete bt Oko  Docurment texke 2
- ) _ . 19Ko  Document Microgzoft .. 2
E—J@ ﬁ HIIEDIQEIDISE.J [ES leralil=s ¥ | taile des fichisrs 1Ko Raccourc 2
E Aligrier les icares rurnes. hitr 1 ko HTML Document 2
C Choizir des colonnes... 7iko Image '-IPE_G 2
C Personnalizer ce dassier. .. 1Ko Raccourci 2 -
e 1z 1K Daccogre _t-I_I
1| Aller b 4
Affiche ou mazque lez Actualizer v

Figure 6 les barres d'outils du Poste de travail

 laforme prise par l'affichage de la liste des fichiers et dossiers (dans le volet de droite) : Grandes icones, Petites
icones, Liste, Détails, Miniatures;

« ['ordre dans lequel les divers éléments listés se présentent : Réorganiser les icdnes : Par nom, Par type, Par taille,

Par date;
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>

Quelques trucs et ficelles

« lors de l'affichage en deux volets, on peut redimensionner les tailles respectives des deux volets en trainant la séparation

verticale qui les dissocie;

 on peut facilement redimensionner les colonnes apparaissant lors de I'affichage Détails

e on peut aisément "remonter” dans I'arborescence des dossiers

& C:\charles_des\mesdoc

Un
J FEichier  Edition  Affichage  Fawariz

| & Précidente - = -

remonter d'un étage dans
I'arborescence des
dossiers

clic sur ce bouton fait

J Adresze

Cac "u:harles_u:les"1I Dn:nslsier parent!

Nom + | Taile

N odifié le

3 images
1 sons
|:I testes

Un clic sur un
bouton trie selon ce
critére; un second
clic trie selon le
méme critere dans
['ordre inverse

y est listé

1Ko

b bicrosaft .

Un double clic sur la
séparation entre les
colonnes ajuste la
colonne & la grandeur
du plus long élément qui

On peut modifier la
taille des colonnes
en trainant la barre

qui les sépare
_/

."ID [y n gy e gy )

A12/2000 3:08
4/1./2001 1516

[

|EE obijet(s) [Espace disque disporible : 2,26 Go]  |520

K.o

W Poste de travail o

Figure 7 trucs et ficelles pour le poste de travail

5. Les noms des fichiers

Voici un exemple de liste de fichiers tels que les montre I'une des deux applications Poste de travail ou Explorateur Windows

~$totol.doc
~wrd0001.doc
~wrd0005.doc
~wrd1444.doc
aa_04.tif
aaa.txt
apcours[1].jpg
bbb.txt

belle journée.htm
bonbd.xls
cabane2.jpg
cerfnet.mid
cisco.mid
class.mid
confus.wmf
copie de secours de zozo.wbk
demo.mp3
desast.wmf
dir.txt
edit.com
egypte.bmp
error.wav
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factbd.xIs

fanfare.ooo

fichier avec un nom vraiment trés trés long.txt
fichier de type inconnu
glacier.htm

greendot.gif

heureux.wmf

i0.5ys

keys.rtf

minimal.pas

ms.tif

nature bkgrd.jpg

nouveau document texte.txt
orchest.wav

ourstory.html

paillasse.bmp

pbrush.exe

post.rtf

products_index.htm|

punch aux agrumes.htm
raccourci vers cabane2.bmp
raccourci vers ess.wav
raccourci vers taille des fichiers
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raccourci vers une page.doc toto2.doc

reddot.gif
salut2.pas
salut3.exe
spacer_clear.gif
target_charles.jpg
thisweek.htm|
toto

totol.doc

2.1.2. Suffixe

toto3.doc

une page.doc
welcome.pas
winver.exe
winword.bmp
xI5galry.xls
z0zo.doc
20z0.1tf

Suffixe ou extension : en général trois caracteres, séparés du nom du fichier par un point

Exemples: doc
t xt
bnp :
wav :

: document Word
: texte brut

dessin bitmap
son

&= |En général, I'extension est liée au type du fichier, et dés lors, en ce qui concerne

les fichiers de données, a l'application associée a ce fichier et capable de 'ouvrir et
de le traiter. C'est souvent l'application qui a servi a les créer. On peut décrire ces
liens comme :

Type du fichier & >» Extension (suffixe)

/

Application associée

* Bien entendu, la seule modification de I'extension d'un fichier ne suffit pas a modifier son
type (=ce qu'il est vraiment); ainsi transformer un suffixe bnp (celui associé
habituellement aux dessins bitmap) en suffixe doc (celui des document Word) ne va pas
modifier réellement le type du fichier; mais a cause de ce changement de suffixe,
I'application associée au fichier sera Word et par exemple un double clic sur le nom du
fichier, lancera Word... qui sera bien incapable de reconnaitre un de "ses" fichiers.

B

On peut, lors de I'affichage de listes de fichiers, masquer ou non I'extension
(suffixe) de ces fichiers. Ce choix s'applique a tous les affichages.

Extension (suffixe) des fichiers : comment la faire apparaitre, quand ces fichiers sont listés
Comment faire apparaitre les extensions des fichiers, lorsque ces derniers sont listés?

C'est a travers les applications Poste de travail ou Explorateur Windows qu'on va pouvoir demander que les noms de fichiers
soient toujours accompagnés de leur suffixe.

e On donne les commandes Outils / Options des dossiers (Affichage / Options des dossiers, dans Windows 98)
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=10l x|
J Eichier  Ediion  Affichage  Fawors | Ouwkls 2 Jﬁ

J & Précédente - = - | @Hec Connecter un lecteur résea... Ef »
= Déconnecter un lecteur réseau. ..
J.-'l'-.glresse [ Bureau Synchronizer... [ @K

Nom + | Taille | T

E Poste de travail

(B8 Favariz rézeau D'ozzier systéme Affiche lez ordir

Iﬂg Corbeille Dossier systéme Stocke les &lénr
Microzoft Outlook Dossier spstéme &ffiche vos mes

1 Bureau Original Dozsier 17/01/2001 1451

[ Teléchargement Dozsier 28/02/20010 14:40

1| | |
A

E'D_J-. Permet de modifier lez paramétres.

Figure 8 les options d'affichage des dossiers
 onclique l'onglet Affichage

Géndrial Affichage |

Affichage des dozsiers

“ouz pouvez donner la méme apparence & bous vos dossiers.

llib)
Ikl
lblb)

Comme le dozzier actuel £ Fiéinitializer tous les dozsiers

Paramétres avancés :

|1 Fichiers et dossiers -
Afficher la légende des dossiers et des éléments du Bureau
Afficher le chemin complet dans la bare d'adresses
Afficher le chemin complet dans la barre de titre
O Afficher le dozsier Mes documents sur le Bureau
Affichier toutes les options du Panneau de configuration et le contenu de ¢
[D Cacher lez extenzions des fichiers dont le lwpe ezt connu ]
|1 Fichiers et dosziers cacheés
{5 Afficher les fichiers et dossiers cachés
) Me pas afficher les fichiers et dossiers cachés
O tazquer les fichiers protégés du systéme d'exploitation [reIu:Dmmandé] _Ij
3

1|

Paramétres par défaut |

k. Annuler | Appliguer |

Figure 9 l'affichage des dossiers
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» onveille a ce que le choix "Cacher les extensions des fichiers dont le type est connu” ne soit pas coché

2.1.3. Chemin d'acces
C'est la succession des dossiers (voir ci-aprés) qu'il faut ouvrir pour arriver a celui contenant
le fichier
Exemples :
‘ C | ‘ \data\word\ I ettres\ ‘ ‘ convocat i on. doc
Unité Succession des dossiers Nom du fichier
chemin d'accés

\ﬁ@ On peut, lors de l'affichage de listes de fichiers (par I'application Poste de travail ou
Explorateur Windows), demander gque le chemin d'accés (au dossier dont le

contenu est listé) soit affiché dans la barre de titre de la fenétre d'affichage.
ﬁ‘l Ezplorateur - C:ADiversACEFI5-T Thetapel

Fichier Edition  Affichage  Qutls 7
| Tous les dogziers | Contenu de 'C:\Divers\CEFI5-T T4etapel’

Ce choix s'applique a tous les affichages.
Chemin d'acces (au dossier dont le contenu est listé) : comment le faire apparaitre dans la barre
de titre de la fenétre d'affichage

Comment faire apparaitre le chemin d'accés (au dossier dont le contenu est listé) dans la barre de titre de la fenétre
d'affichage?

C'est toujours a travers les applications Poste de travail ou Explorateur Windows qu'on va pouvoir demander que ces
chemins d'accés soit affichés :

* On donne les commandes Outils / Options des dossiers (Affichage / Options des dossiers, dans Windows 98)
» on clique (comme ci-dessus) l'onglet Affichage

 on obtient la fenétre déja visualisée (Figure 9 I'affichage des dossiers, page 8)

 on coche Afficher le chemin complet dans la barre de titre

Attention : au sein d'un méme dossier, deux fichiers ne peuvent jamais avoir
(suffixe compris) strictement la méme dénomination. Autrement dit, deux fichiers
n‘ont jamais, chemin d'accés compris, la méme identification.

2.1.4. Attributs d'un fichier

» Taille: en octets
\ﬁ@ On peut, lors de l'affichage de listes de fichiers, faire apparaitre ou non la taille des
fichiers, la date de derniére modification, le type,...; on peut aussi trier une liste de
fichiers d'apres la taille (ou d'autres attributs)
Caractéristiques des fichiers montrés dans une liste : comment les faire apparaitre
Comment faire apparaitre les diverses caractéristiques des fichiers?

Au sein de 'application Explorateur Windows (ou Poste de travail), on donne les commandes Affichage / Détails ou encore
on déroule la liste associée au bouton de choix d'affichage (si ce bouton est présent).

% Laplupart des barres d'outils présentes dans de nombreuses applications peuvent étre profondément modifiées et
adaptées aux besoins ou souhaits de ['utilisateur.
Cela rend évidemment d'autant plus difficile une description uniforme du "look" et du comportement de ces diverses
applications.
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& C:\cefis-sel\etapeSimateriaux =10 x|
l erouler lali
| Fichisr Edtion  Affichage  Favoris on clique pour deérouler |2 o — Jﬁ
J A Précédente = = - | @Hechercher L Dossiers @Histarique ||:B O ¢ ) v
J Adresse | Chcefis-sel\etapeStmatenaus Grandes icines o 0K
Petites icdnes
Nom_+ | Taille | Tvpe | Modifigle i N
Eclass.mid 1Ko Séquence MIDI F07A335 e Deétails 1 9:00—
@cnnfus.wmf 2Fo  Image WMF 174124199 Miniatures 1 3:00
@'I“'] copie de secours .. 11 Ko Document de sauve... 1741241998 u.l.llu Ter0a7 2001 Eliﬂlll
4 4
\Type : Fichier 000 Tails : 38,3 Ko 38,3 Ko W Poste de travail 4

Figure 10 : le bouton permettant le choix du style d'affichage

En général, quand on demande ce type d'affichage détaillé, ce sont les renseignements suivants qui sont fournis :
* le nom du fichier (et son suffixe, si ce choix a été fait)

* lataille du fichier (en Ko)

* le type du fichier (lié au suffixe)

* la date de derniere modification du fichier

On verra ci-dessous que dans Windows Millennium, d'autres caractéristiques peuvent étre affichées

» Date (et heure) de création

» Date (et heure) de derniere modification

» Date (et heure) de dernier accés

Caractéristiques supplémentaires des fichiers montrés dans une liste : comment les faire
apparaitre

Comment faire apparaitre des caractéristiques supplémentaires des fichiers?

Avec Windows Millennium, au sein de I'application Explorateur Windows (ou Poste de travail), on donne les commandes
Affichage / Choisir des colonnes

[x

Paramétrez des colonnes

Sélectionnez lez colonnes que voulez rendre vizibles danz ce
dozszier. tilizez les boutonz Monter et Dezcendre pour changer
l'ordre dez colonnes.

w = fdiorter |
T aille o d
Tupe 1 Descende |
Modifié le Lfficher |
2 tributs

[ Autewr 4“I A
[ Tirre

I TS ll

La colanne zélectionnée dait awair I B0 pixels de large.

k. I Annuler

Figure 11 choix de caractéristiques supplémentaires qui seront affichées

On peut aussi, (bien que le résultat ne soit pas exactement équivalent) cliquer-droit sur la zone de titre des colonnes, pour
obtenir un menu contextuel.
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& D:\projets\cefiz-sel\etapeh

J FEichier Edtion  Affichage Fawonz  Outls 7

4= Frecedente - = - | ‘4 Rechercher L

J
J

Adresze [ D:hprojetshoefiz-zel\etapeb

1. On clique droit
pour voir
apparaitre le menu

=10 x|

= | S X o | EE-

~| POk

| Taile | Type | Modifie IBN ' -
.......................... - v MHom
imateriau Dpssi 17/09/2001 ) gy
1 ~$052.da 1Ka (" 2 0On choisit les 0/09/2000 7,00
1 | ~$rauteS. dat TKo | caractéristiques — RO/DF2000 0 e (o
“w/RL2332 trp 118K | quiserontlistées — [19/09/2001 L o
“/RL2939 tmp 3.025K0 | (colonnes “ang huteur
B aide5. doc 133Ko | Supplémentaires) o200 e e
@ Copie de secours ... 3049 Ko Dhowerrerreer——— 13/09,/2001 Obiet
@ etapef. hitm dko HTML Document 174094200 Catégarie
@ 052 doc 3045 Ko  Docurnent Microzaft ... 19/09/2001 Pagss
5 052 doc. LCK 1Ko Fichier LCK 13/03/2001
[ - [N FA A Dl N . I 4.0 0 M0 Autres. j
117 obietiz] 10,7 Ma I Fote de Taval 4

Figure 12 : choix de colonnes supplémentaires

On peut ajouter de nombreuses caractéristiques. La plupart d'entre elles sont sans importance ou n'existent pas pour la
plupart des fichiers (par exemple, le nombre de pages n'a pas de sens pour des fichiers musicaux...). En cliquant Autres, on
obtient la fenétre de choix (Cf. Figure 11 choix de caractéristiques supplémentaires qui seront affichées, page10)

Voici quelques exemples de caractéristiques qui peuvent étre affichées :

!Hm | Tale | Type | Modii e | Atrbuts | Sutew | Tive | Objet | Cotégonie | Pages | Commerdeise | Copwight | Cosé e |

Figure 13 caractéristiques supplémentaires

¥~ Ces choix de colonnes sont propres a la fenétre (du Poste de travail) en cours. Si d'autres tiches Explorateur (ou
Poste de travail) sont en cours, les parametres d'affichage n'en sont pas modifiés. On peut cependant faire en sorte
que les choix faits dans une des fenétres (de I'Explorateur) se répercute aux autres fenétres d'autres taches
Explorateur et que ces choix soient la régle pour le futur. On donne les commandes Qutils / Options des dossiers
[ Affichage et on clique Comme le dossier actuel.

Trier les fichiers en fonction de l'une ou l'autre caractéristique
Comment faire trier les fichiers en fonction de I'une ou l'autre caractéristique?

Au sein de I'application Explorateur Windows (ou Poste de travail), on donne les commandes Affichage / Réorganiser les
icdnes et on choisit la caractéristique qui servira pour le tri :
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& D:\projets\cefiz-selietapebivide

J Eichier  Edition | Affichage Fawons  Outls 2
J += Précédente -

v Bamre d'état
J.-’-‘-.gresse 1 D Yolet d'exploration 3

Mom | Taille |

Barres d'outilz r

Grandes icones

Petites icones
Liste

Détailz
Miniatures

Réorganizer les icdnes

Aligner ez iefines

par niom
par bype
par taille

Choizir dez colonnes...

i i par date
Ferzonnalizer ce dozsier...

Eeorganization autamatique

Aller & r
Actualizer

Contient des commandes pour organizer les éléments dans la fenétre.

A

Figure 14 tri des fichiers

Mais il y a mieux et plus simple : en cliquant sur le titre de la colonne listant I'une des caractéristiques, les fichiers sont
automatiquement triés selon ce critére. Un premier clic trie en ordre croissant, un second trie en ordre décroissant :

& D:\projetsicefizs-sel\etapeh - | I:Ilﬂ
J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Outls 7 ﬁ
J s~ Précédente » = - | ‘Qh Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | FER P R S | e
J Adresse | D:\projetshcefis-selietapes j 'fi} ak
Nom | Taile | Type | Maodifie I | -
@ Copie de secours ... 3049 Ko Documnent de zauve..  19/09/2000 16:24
052 doc 3045 Ko  Documnent Microsoft .. 19/09/2001 16:42
“WwWHRL2939.tmp 3025 Ko Fichier TMP 15/09/2001 10:04
'E Y U clic pour trier 1.107 ko Documnent Adobe Ac... 19/09/20070 14:24
% q!J sur le critére de 194 Ko Document .-i'-.u?h:ul:ue Ao 19/09/2001 14555
= air] taille: un second 133 Ko  Document Microsoft . 13/03/20071 14:36
o4 clic, pour avoir 13 Ko Document Microsoft .. 13/03/2001 14:23
“W  unordre 118 Ko Fichier TMP 153/09/2001 1259
&lro]  décroissant. 84 Ko HTML Document 17408/2000 17:M | |
qu f3Ko  Document Microzoft . 19409420071 15:00
n:uuteE.u:Iu:ut 51 Ko  Modéle Microsoft .. 1940942007 1E:40
@ etapeh.htm Sko HTML Document 17/09,/2001 16:00
]"$rnut35.du:ut 1ko  Modéle Microsoft /... 20/03/2000 754 ;I
18 obiet(s) 10,7 Mo AT Poste de travail Y

Figure 15 tri grace aux titres des colonnes

» Icdne associée : elle peut étre spécifique, et choisie par l'utilisateur ou, le plus souvent,
fixée lors de l'installation d'un logiciel; dans ce cas, on a souvent une icbne pour
I'application (= le programme) et d'autres icdnes pour les divers types de fichiers de
données associés a cette application.
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Pour les fichiers de données, l'icone est en tout cas strictement liée au suffixe du fichier,
donc a son type (si on n'a pas fait des changements inopportuns de suffixe).

* Propriétés spéciales

Y

B

Lecture seule : on pourra grace a une application le permettant, consulter le fichier
"en lecture seule", mais non le modifier; lors de tentative de déplacement du fichier
un avertissement spécial sera affiché.

Caché : il échappe alors aux listes qu'on peut dresser, si on a fait le choix de ne pas
lister les fichiers cachés

Archive : les fichiers perdent en général cet attribut quand ils ont été sauvegardés
par certains programmes (comme Backup).

Indique si ce fichier est susceptible d'étre archivé. Certains programmes (essentiellement de sauvegarde =
backup) se servent de cet attribut pour vérifier quels fichiers ont été sauvegardeés.

Systéme : ils font partie des fichiers essentiels pour le systeme d'exploitation; cet
attribut ne peut étre modifié

Exemples: i 0. sys, nmsdos. sys sont des fichiers "systeme"

On peut modifier ces propriétés spéciales (sauf systéme) par exemple par un clic
droit sur le nom du fichier, suivi de Propriétés; on peut alors cocher ou dé-cocher
les attributs lecture seule, caché, archive,...

Attributs particuliers d'un fichier : comment les modifier
Comment modifier les attributs particuliers d'un fichier?

Au sein de 'application Explorateur Windows (ou Poste de travail), on sélectionne un fichier (en cliquant une fois sur son
nom) et on donne les commandes Fichier / propriétés ou beaucoup mieux, on effectue un clic droit sur le nom du fichier
pour faire apparaitre un menu contextuel :

= D:‘tpruiets"mefis-i -0l x|
J Fichier  Edition  Affich: **
| #=FrEcederte - = - 3| *

Adiesse ] D:\projets’ j a0k

1. On clique
Morm [ droit sur le nom

.Wﬁ du fichier

(] dairn jpu o
. mprinner
4] cagjpg .
) Orir avec 3
@ tigre. do

@ poule.d HF Sirnple Trax ¥

@Iinn.dnc@ Add to Zip
@ canard 83l Add to souris.zip

@ zebre.d

3
@ sebud Erwoyer vers

@ raccoul Couper (2, on clique

rat. byt Copier

5 _ Propriétés
ECLIEL

E baleine Créer un racoour

elephar Supprimer

HE: Rgnammer

belle jo Emprié{
ﬁ_l“ .

|T5.I|:|e . Fichier |25,? k.o |@ Foste

Figure 16 menu contextuel relatif & un fichier

Le clic sur Propriétés donne :
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Propriétés de sournis.jpg i |

Général | Résumé |

| ﬁ Isnuris.ipg

Type de hichier : Fichier JPG

S'Ouvie avec : % Paint Shop Pro 5 Evaluation E - Modifier... |
Emplacement : [ sprojetshoefiz-zelvetapebhmateriaus

Taille : 20,7 Ko [26.398 octets]

Taille zur le dizque : 280 Ko [28.672 octets]

Créé le 18 zeptembre 2000, 15:15:00

Modifié le : 18 zeptembre 2001, 15:15:00

Demier accéz le: 20 septembre 2001
[.-'f-.ttril:uuts I

0k, I Annuler | Sppliguer

Figure 17 propriétés d'un fichier

On peut alors cocher (ou décocher) les cases relatives aux attributs du fichier

& Lafenétre relative aux propriétés d'un fichier est éminemment variable, en ce qui concerne les onglets proposés; il y
a toujours un onglet Général du type de celui montré ci-dessus, mais il peut y en avoir d'autres, en fonction du type

du fichier.

2.2. Les divers types de fichier

Le type d'un fichier est en général manifesté par son suffixe, et également par l'icone qui lui

est associée. On distingue d'abord les fichiers exécutables, les fichiers de données et les

fichiers raccourcis.

2.2.1. Les fichiers exécutables

Ce sont ceux qui contiennent les programmes; un double-clic sur un tel fichier lorsque son
nom apparait dans une liste en amene le contenu en mémoire centrale (on dit alors que le

fichier est chargé en mémoire centrale) et en lance I'exécution.

Le suffixe de tels fichiers exécutables peut étre : exe ou com L'icbne associée est variable,

mais souvent caractéristique de l'application :

A B Z &

RouteBh. exe Mplaper.exe Pbruzh.exe excel exe

Maotepad. exe

Format. corm

Méme s'il constitue le "coeur" du logiciel correspondant, un fichier exécutable a
généralement besoin, pour que l'application correspondante s'exécute

correctement d'un tas d'autres fichiers (initialisation, librairie,...)
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2.2.2. Les fichiers de données

Ce sont ceux contenant les données traitables par 'une ou l'autre application.

* Aun fichier de données, on peut associer plusieurs actions qui vont agir sur ce fichier :
ouvrir, imprimer, visualiser,... Ces diverses actions seront effectuées par les
programmes (applications) ad-hoc.

* L'action essentielle est "ouvrir" : a la plupart des types de fichiers de données est
associée une application (programme) capable de traiter ce fichier de données;
généralement, le type d'un fichier est manifesté par son suffixe et a un suffixe donné
est associée I'application permettant d'ouvrir (et de travailler) les fichiers de données
portant ce suffixe.

* On parle aussi de format d'un fichier de données pour se référer a son type ou plutdt &
I'application qui lui est associée (et est donc capable de le traiter).

Le langage n'est pas complétement fixé a ce propos. Ainsi, le type d'un fichier est parfois plus large que son
format. On entendra des assertions comme :

“ce sont deux fichiers de type texte mis en forme, mais le premier est au format Word 97 (application qui a servi
a le créer) et le second au format RTF (en référence au format précis manifesté par le suffixe)"

“voici deux fichiers de type "images bitmap" : le premier est au format BMP, le second au format JPG'".
¢ Certains formats sont spécifiques a une application particuliére : on parle alors de

format "propriétaire”. D'autres au contraire sont communs a plusieurs applications
(comme le format RTF pour les textes).

¢ Certaines applications sont capables de convertir plusieurs formats de fichiers de
données dans le format qui leur est propre et d'enregistrer des données sous
plusieurs formats différents, correspondants a des applications différentes.
Ainsi Word 97 est capable de convertir puis de traiter des fichiers de données aux formats suivants :
O texte brut ANSI, texte brut ASCII, texte brut UNICODE;

RTF;

Word Perfect (5.x et 6.0) sous DOS, Word Perfect (5.x et 6.x) sous Windows;

Excel 2.x, 3.0, 4.0, 5.0, 95 et 97,

Word 2.x, 6.0 et 95; Word pour Macintosh 3x et 5x;

Works 3.0 et 4.0;

Lotus 2.x, 3.x, 4.0

¢ HTML (pour les navigateurs WEB)

Word 97 peut enregistrer des documents a d'autres formats que le sien propre (pour qu'ils soient traitables par
d'autres applications) :

O texte brut ANSI, texte brut ASCII, texte brut UNICODE; texte brut ANSI avec sauts de lignes, texte brut
ASCII avec sauts de lignes;

¢  RTF;
¢ Word Perfect (5.0 et 5.1) sous DOS, Word Perfect (5.x) sous Windows;
¢ HTML (pour les navigateurs WEB)
Certaines applications sont méme spécialisées dans les conversions de format, comme par exemple Paint Shop
Pro pour les formats graphiques bitmap.
e Il est fortement déconseillé de modifier le suffixe d'un fichier de données : on risque
alors de perdre I'association
fichier de données = application capable d'en tirer parti

SO

\ﬁ@ En général, un double clic sur le nom d'un fichier de données provoque le

"lancement” de |'application associée (=chargement en mémoire centrale et
exécution) et I'ouverture par cette application du fichier de données sur lequel est
effectué ce double-clic.

¢ Il peut arriver qu'un fichier de données n'ait aucune application associée (= le suffixe
(extension) n'est pas "connu” du systéme.
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\/Ej Dans le cas d'un fichier de type inconnu, le systtme demande de désigner
explicitement I'application a utiliser pour ouvrir le fichier.

Ouvrir un fichier de données de type non connu
Comment ouvrir un fichier de données de type non connu?

Au sein de I'application Explorateur Windows (ou Poste de travail), un double clic sur le nom d'un fichier dont le suffixe n'est
associé a aucune application provoque I'apparition d'une fenétre :

Ouvrir avec... i |

Cliguez zur le programme que voug souhaitez utilizer
poLr auir lior B

Si celui-ci n'est paz dans la liste, cliquez sur Autre.

Description de ce ype de fichier :
|

Choizizzez le programme a utilizer ;

B ARC iI
\ﬂfﬁccessnires du magnétophone

[#] Acrobat ® Distiller ®

.-’-‘-.n:rn:nl:nat Catalog Indes

Qﬂper;u des images

@.ﬁ.pplicatiun WORDPAD MFC

BitFax YiewFax program

e =

¥ Toujours utilizer ce programme pour ouvin ce wpe de fichisr

[ I Annuler | Autre,.. |

Figure 18 choix du programme associé a un fichier de données (pour son ouverture)

Evidemment, si on n'a aucune idée de ce que code le contenu du fichier (texte, image, son, schémas,...), il est difficile de
choisir a bon escient I'application qui servira a I'ouvrir. On peut choisir, dans la liste proposée (et qui dépend bien entendu
des applications disponibles (= logiciels installés sur votre systéme)) :

* le bloc notes (éditeur de texte) au cas ou le fichier coderait du texte
 un navigateur (Internet Explorer, Netscape, Opera) au cas ou le fichier coderait un document HTML
« Paint (ou Paint Shop Pro ou tout autre application de dessin bitmap) pour le cas ou le fichier coderait une image bitmap

» Le Magnétophone (ou Real Player ou toute application de traitement des sons) pour le cas ou le fichier coderait des
sons

o efc.

L'essentiel est plutdt dans la compréhension de limportance de la case a cocher : Toujours utiliser ce programme pour ouvrir
ce type de fichier. Si cette case n'est pas cochée, le systeme tente d'ouvrir le fichier de donnée sur lequel on a double-cliqué,
sans établir pour le futur une association entre le suffixe concerné et le programme choisi. Ceci veut dire que si, un peu plus

tard, on recommence un double clic sur le méme document ou sur un document portant le méme suffixe, la fenétre montrée
ci-dessus et demandant avec quelle application I'ouvrir apparaitra & nouveau.

Par contre si la case Toujours utiliser ce programme pour ouvrir ce type de fichier est cochée, il y aura dorénavant
association entre le suffixe et I'application chaisie.
¢ Le type d'un fichier de donnée est aussi généralement repérable par son icone
(associée au suffixe du fichier); cette icone est souvent identique a celle de
I'application associée au fichier, ou a tout le moins y réfere assez explicitement.
Exemples :
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@ B w9 lw
Fpt70.ppt outlimep. hip Prets tut Ondes.bmp Bonbd. xls haete, dioo
présentation | fichier d'aide texte brut dessin bitmap | document Excel | ocument Word

PowerPoint
7 7 7 7 7 7
Y &
e ez
powerpntexe | inhlp3Z.exe Natepad e Pbruzh.exe excel exe wirnord, exe

o =
Les fichiers de type inconnu sont en général affecté d'une icone ' ou

Il faut bien noter que méme si plusieurs applications différentes sont susceptibles d'étre
utilisées pour traiter un fichier de donnée, il n'y a qu'au plus une seule application associée a
un suffixe donné (celle qui sera lancée lors d'un double clic sur un fichier portant ce suffixe);
on peut cependant modifier I'application associée a un suffixe.

\ﬁtj On peut modifier I'association entre suffixe et application.

Modifier I'association entre un type de fichier, manifesté dans un suffixe, et une application
Comment modifier I'association entre un type de fichier, manifesté dans un suffixe, et une application?

A titre d'exemple, nous allons appuyer la démarche sur la modification suivante : nous voulons que les fichiers texte de
suffixe t xt actuellement associé a I'application Bloc Notes, soient dorénavant associés a |'application WordPad.

Au sein de I'application Explorateur Windows (ou Poste de travail), on donne les commandes Outils / Options des
dossiers, puis I'onglet Types de fichiers.

%~ Avec les versions antérieures de Windows, c'est dans litem Affichage qu'on trouvait la commande Options des
dossiers (au sein des applications Poste de travail ou Explorateur Windows.

Apparait alors une fenétre :
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Options des dossiers d |

Général | Affichage  Tupes de fichiers

Tvpes de fichiers enregistrés ;

E:-:tensiu:unsl Types de fichiers | -

Téléphonie Internet H.

@ ABC Document Micrograk: FlowCharter ¥

E ACH Fichier de personnages kicrozoft Agent
E ACF Fichier de perzonnages Microzoft Agent
E ACG Fichier d'apergu Microzoft Agent

BacL  AutoCorect List File
oo Fickizr de narcmmmanss Microeaft doank LI

MNouveau | Supprimer |

— Détailz concemant l'extenzion ‘323"

S'ouvre avec DIl de l'utilitaire de conférence Modifier. .. |

Les fichiers avec l'extenzion 323" zont de ppe 'Téléphonie Internet H. 323" Pour
modifier lez paramétres z'appliqguant & touz les fichiers 'TEléphonie Internet H. 323",

cliguez sur Avanceés.
Ayances |
k. I Annuler | Appliguer |

Figure 19 les divers types de fichiers

%~ On notera que dans des versions antérieures de Windows, la colonne reprenant les extensions (suffixes) n'existait
pas; seule était présente la colonne Type de fichiers, ce qui obligeait parfois & un assez long parcours avant de
repérer 'extension souhaitée. Voila 'une des rares améliorations apportées par Millennium. Elle est loin de constituer
une raison de changer de version de Windows...

Ici, en utilisant la barre de défilement vertical, on fait apparaitre I'extension t xt . En la sélectionnant, on obtient :
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Options des dossiers : d |
Général | Affichage  Tupes de fichiers

Tvpes de fichiers enregistrés ;

E:-:tensiu:unsl Tupes de fichiers |i|
TTF Fichier de police TrueT vpe
TU Fichier TLW
. . Diocument texte
BTz WirZip File
LoL Lizizon de données Microsoft

@ LS Service de coordonnées [ntemet
R T=] B arcaured lnbarmat =

MNouveau | Supprimer |

— Détailz concernant l'extension THT!

S'ouvre avec: -@ Bloc-hotes Modifier. .. |

Les fichiers avec l'extengsion 'TET' sont de type 'Document texte’. Pour modifier les
paramétres z'appliguant & tous les fichiers ‘Document teste’, cliquez sur Avancés.

Ayances |
k. I Annuler | Appliguer |

Figure 20 les fichiers txt

Le texte nous invite a cliquer Avancés. En réalité, pour l'opération que nous souhaitons effectuer, il suffit de cliquer
Modifier :

Ouvrir avec ed |

@ Cliguez zur le programme que vous souhaitez utiliser pour ourir
"THET'

Sice programme n'est paz dans |a liste, cliquez sur Autre,

Choigiszez le programme a utilizer ;

R ABL | .
\ﬂfﬁccessnires du magnétophone

[#] Acrobat ® Distiller ®
.-’-‘-.n:rn:nl:nat Catalog Indes
Qﬂper;u des images
@.ﬁ.pplicatiun WORDPAD MFC
BitFax YiewFax program

-y =

¥ | Tioujours whlisen ce programme paun auyrin ce bpe de fichier

[F I Annuler | Auitre... |

Figure 21 choix de l'application a associer au suffixe t xt

On retrouve la fenétre bien connue ayant servi a définir la liaison entre I'extension d'un type de fichier inconnu et une
application (Cf. Figure 18 choix du programme associé a un fichier de données (pour son ouverture), page 16).

On déroule la liste des applications jusqu'a trouver celle qu'on recherche (ici le mini-traitement de texte Wordpad) :
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Duvrr avec

21
Cliguez zur le programme que vous souhaitez utiliser pour ourir

"THT

Sice programme n'est paz dans |a liste, cliquez sur Autre,

N

Choigiszez le programme a utilizer ;

B ARC

\ﬂfﬁccessnires du magnétophone
[#] Acrobat ® Distiller ®
.-’-‘-.n:rn:nl:nat Catalog Indes
Qﬂper;u des images
Application WORDPAD MFC

BitFax YiewFax program
= . LI
¥ | Tioujours whlisen ce programme paun auyrin ce bpe de fichier
] I Annuler | Auitre... |

Figure 22 choix de I'application WordPad

On confirme en cliquant OK ou Fermer autant de fois que nécessaire : dorénavant les fichiers de suffixe t xt seront ouvert
par I'application WordPad lorsqu'on y effectuera un double clic.

2.2.3.
Ce sont des fichiers ayant une extension qui reste cachée (elle n'est pas montrée par
Windows)
Avec d'autres méthodes, on peut s'apercevoir que cette extension cachée est | nk (pour link = lien) ou encore
pi f (pour les anciennes applications MS-DOS)

Les fichiers raccourcis, placés dans un dossier (comme par exemple le dossier |Bureau| ou le

dossier [Démarrer)) sont le point de départ d'un lien vers un fichier exécutable, un fichier de
données ou méme un dossier. Un double clic sur le raccourci a le méme effet qu'un double
clic sur le fichier (ou le dossier) vers lequel il pointe.

Les icbnes des raccourcis sont en général munies d'une petite fleche.

Les raccourcis

Exemples :
9 | L
ﬁ@ 7]
Microsoft Word | Microzoft Excel Charles

Le reste de l'icone rappelle le type du fichier qui est pointé par le raccourci.
Les raccourcis sont donc des moyens de multiplier les "endroits" (dossiers) a partir desquels
on peut lancer une application ou ouvrir un fichier de données.

% Lagestion de ces raccourcis est une des maniéres de se simplifier le travail.

3. L'organisation des mémoires de masse : les dossiers

C'est en réalité un type particulier de fichier, qu'il vaut mieux imaginer comme une "farde" ou
un "dossier" contenant un certain nombre de fichiers et éventuellement d'autres dossiers.
Les dossiers servent en réalité a répartir les divers fichiers et dossiers pour que le contenu
d'une mémoire de masse (comme le disque dur) ne se présente pas en vrac, mais classé
dans des dossiers, sous dossiers, ...

lIs ont les mémes caractéristiques de nom que les fichiers et peuvent aussi avoir un suffixe.

Ce suffixe (contrairement a ce qui se passe pour les fichiers) est sans influence sur leur
statut de "dossier".
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Ce sont eux qui interviennent dans I'écriture du chemin d'acces a un fichier.
lls se présentent assortis d'icbnes comme [:I ou 'a .

4, Les opérations possibles
4.1. A propos des supports

4.1.1. Formater

» formater une disquette
Il s'agit simplement de la préparer pour qu'elle puisse accueillir des fichiers (et des
dossiers)
JEj Méme si aujourd'hui les disquette neuves sont souvent formatées d'origine, il est
encore parfois indispensable de formater une disquette (ou de la reformater)
Formater une disquette
Comment formater une disquette?

Il suffit de lancer I'application Poste de travail ou Explorateur Windows et de faire apparaitre dans une liste le lecteur
contenant la disquette (en général, la désignation de ce lecteur est ).

Si nécessaire donner les commandes Affichage / Volet d'exploration / Dossiers, afin de faire apparaitre dans le volet

gauche l'arborescence des lecteurs et dossiers disponibles. Sous Millennium, on peut aussi utiliser le bouton MI,
si ce dernier est disponible :

EX Poste de travail =101 x|
J Eichier Edition  Affichage Faworz  Outile ﬁ
J i= Frecedente ~ = ~ ssiers &4 Historigue | B 02 5 ) | Ei-
Adiesse [\ Poste de sl O clique droit sur Ficone - 0Ok,
J IR-_J. AL figurant le lecteur de J [
Dozziers \disquette i I Type -
@ Bureau " gl:lisquette A [A] Dizquette 3% pouces
E@ Poste de b = HDA WINME [C:) Dizque local o
-- Dizquette 33 [4:] 7| |=2HDE 30G (D) Dizque local
- = HD&WINME [C:) = hdc2 old [E:) Disque local
=2 HDE1 300G (D] = hdak end [F] Dizgue local -
H-= hdc2 old [E:] P e — ; _I—I
i e bdaloaed (F4) h r*_r | r
|'I ¥ objet(z] | |@. Fozte de travail 4

Figure 23 visualisation des divers lecteurs (disquettes, disques durs, cd,...)

On peut ensuite faire un clic droit sur l'icone du lecteur de disquettes pour obtenir :
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¥ Poste de travail

J FEichier  Edition  Affichage Faworie  Outlz 2

=10l x|

J s~ Précédente ~ = - | ‘8 Rechercher

(Y Dossiers &4 Historique | = OE 5 ) | e

J Adiesse IE—EJ, FPoste de travail

~| ok

Dozsiers

* || Mom ¢ | Type -

B

g O oy O oy O o O o OO oy O oy O oy O oy O oy O oy O o |

:ﬂ Bureau

EIE ?Pu:u_ste de travaiIE

3..
H-= HDA WM
H-=3 HDB1 300
H-= hdce old |
H-=a hdab end
-2 Gestion 3.
- S Whencefi:
-2 Install sur

-2 Farumm sur
-2 wWebperst
-2 Farumm sur
-2 Homes su

e

= N~

117 b

Iet(z]

Explorer

Ceeric
Rechercher. ..
Scan far Virses

- ﬁ Dizquette 34 [A:] Dizquette 3% pouces

= HDA WIMME [C:] Dizque local
=HDEBT 230G [D:] Digque local
= hdc? old [E:] Digque local
= hdak end [F:] Digque local

=2 Gestion zur 'Bighow' [G:]
S wiwweefiz sur 'Gobie' [H:]

Lecteur rézeau
Lecteur rézeau

Copie de dizguette. ..

2 |nztall zur Mewton' (1] Lecteur rézeau

Partager...

-y BackE-3-(E) AddtoZip

&) Backs201 1)

Dizque compact

=2 Forum sur 'Bighox' [K:]
S2webperzo sur Gobis' (L)

Lecteur réseau
Lecteur rézeau

' Formater. .. '

=2 Forum sur "Mewton' [M:] Lecteur rézeau

Créer un raccourc
Renommer

=Homes sur 'Gobix' [P
=2 Forum sur "Mewton' [5:]

1131

Lecteur rézeau
Lecteur rézeau

Propriétés

| |@. Poste de travail

Figure 24 le menu contextuel relatif au lecteur de disquettes

On clique alors sur formater pour avoir :
Formater - Dizquette 3% [AZ]

— Type de formatage
* Rapide [Effacer]

[ Egn;@

( 1. Pour obtenir de
['aide sur certains
des choix proposés,

on clique (gauche)

— Autres options
Marm de vaolume : \

sur le point
d'interrogation

[T Pas de nom de wolume
v Afficher le résumé une fois terming

2. Ensuite, on clique

sur l'item a propos
duquel on souhaite

des informations

Figure 25 le formatage

que soient ces dernieres. Pour cela

on clique sur le bouton point d'interrogation, dans le coin supérieur droit (?)

le pointeur souris change alors d'apparence (il est accompagné d'un ?)
on clique sur item a propos duquel on veut se renseigner (ici par exemple : complet (type de formatage))

On

aalors
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Formater - Dizquette

Capacité :

21

[1.44 Mo (35"

j Démarrer |

{* Rapide [Effacer]

Type de formatage
’7(’- Comolet

Prépare un dizque pour que waous puizsiez v stocker des
infarmationz. 5i le dizgue contient déja des fichiers, le
formatage wa les supprimer.

Sivousz formatez une disquette, le zpstéme recherchera des
secteurs défectueus aprés le formatage. 5'l 'agit d'un disque
dur, il n'y aura paz de recherche d'emreurs @ et 2l compartait
dé&ja des zecteurs défectueus, cette information ne sera pas
congeryée, Auss, 5 vous utilizez cette option avec un dizque
dur, exécutez ScanDizk aprész le farmatage.

Eermmner |

Figure 26 l'aide sur le formatage "complet"

Nous allons ici demander un formatage complet puis cliquer Démarrer

Formater - Dizsquette 3% [A:]

Capacité

[1.44 Ma 3.5

j [ Emarrer |

— Tupe de formatage
" Rapide [Effacer]
¥ Complet

—Autres options
Mom de volurme

™| Pas denom dewolume
¥ | &ffichen e résume une fois termine

Farmatage en cours. .

Figure 27 opération de formatage

Alissue du formatage (si on a coché Afficher le résumé une fois terminé) on a :
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Informations sur le formatage - Disg X|

1.457 BE4 octets sur le disque

[ octets wtilizés par les fichiers systéme
¥18.848 octetz danz: des zecteurs défectuesus

38,816 octetz dizponibles sur le dizgque

512 octetz dans chagque unité d'allocation

2.847 unitéz d'allocation sur le dizque

13FE-2402 numero de zérie

Figure 28 le résultat du formatage

Comme on le constate ici, la disquette formatée comporte des parties inutilisables (parce que physiquement endomagées).
» formater un disque dur
Il s'agit évidemment d'une opération qu'il ne faut commander qu'avec prudence, puisque
le formatage (qui est souvent un reformatage) fera perdre tout ce qui est porté par le
support.
\ﬁtj Méme si c'est une opération fort rare, il faut étre capable de formater un disque dur
(ou de la reformater). Toutefois, comme cette opération fait disparaitre toutes les
données portées par le disque, je ne lillustrerai pas ici.

4.1.2. Veérifier I'état du support

Il est parfois indispensable de veérifier I'organisation du support (disquette ou disque dur) et
son intégrité physique. Il ne faut pas confondre ceci avec la vérification de I'absence de
"virus" sur une disque ou une disquette.

\ﬁtj Il est simple de demander & vérifier I'état d'un support.

Vérifier I'intégrité d'un disque dur ou d'une disquette
Comment vérifier I'état d'un disque ou d'une disquette ?

Comme pour le formatage, on effectue un clic droit sur le lecteur a vérifier (ce dernier apparaissant dans une liste), puis
Propriétés, puis l'onglet Outils :
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Propriétés de hdc2 old [E:] ﬂil

Général  Oubilz |F'artage|

— Etat de la wérification des emeurs

La derniére vérification de ce dizque date
de 47 jour(z].

— Etat de |a défragmentation

% windows n'a paz pu déterminer |a date de dernigre
= défragmentation de ce lectewr.

Defragmenter maintenant...

k. Annuler Appliguer

Figure 29 vérification de I'état d'un support

on clique Vérifier maintenant
&% ScanDisk - hdc2 old [E:) =01 x|

N

Sélectionnez le ou lez lecteurs que vouz voulez analyser ;

= HDE1 30G (D] N
e hdc? old [E:] =
=3 hdaf end [F}) =
— Type d'analyze

" Standard

[wérifie les fichiers et les dosziers)

&+ Minutieuze

[effectue un test standard et wénfie la zuface du dizgue] Optionz... |

¥ Comiger automatiquement les emeurs

.................................

Démarrer Fermmner Avance...

Figure 30 ScanDisk

On effectue les choix voulus puis Démarrer
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%~ On constate qu'ici, il n'y a pas de bouton ? dans le coin supérieur droit, permettant d'obtenir de I'aide sur 'un ou

I'autre élément de la boite de dialogue. Dans ce cas, on peut cliquer-droit sur 'élément souhaité : apparait alors un
bouton Qu'est ce que c'est :

&% ScanDisk - hdc2 old [E:] N ]

% /1.Un clic droit sur I'élément \

Sélectionnez le ou les lecteurs que woug vo souhaité fait apparaitre le

= HDB1 300G (D) bouton Qu'est ce que c'est ?. ﬂ
ez hdc? old [E:) On peut ensuite cliquer sur ce
= hdahk end [F:] bouton. -

P _/

— Type d'analyze
" Standard
[«érifie | iers et les dozsiers]

o
e et ot D _ _

[effect Jiestee qﬂf{ Lurface du dizgue] Optiong... |
V¥ Comiger automatiquement les Erreurg\

2. On clique le bouton Qu'est ce

| uue c'est ?.

Eermer Awance...

Figure 31 le bouton Qu'est ce que c'est
&~ On obtient alors

&% ScanDisk - hdc2 old [E:] =10] x|

Sélectionnez le ou lez lecteurs que vwous voulez analyser ;
= HDE1 30G (D] -]
e hdc? old [E:]
=3 hdak end [F:] -

— Type d'analyze

" Standard
[+érifie les fichiers et les dossiers]
(% i ihie 1za

Recherche les emeurs dans les fichiers et dossiers stockés sur
lez lecteurs sélectionnés et wérifie intégrité phozique de la
surface du dizque.

Four modifier les paramétres uhiizész par ScanDisk lorz de la

weérfication des fichiers et des dozsiers, cliguez sur le bouton
Awvancé. Pour madifier les paramétres utlisés par ScanDigk
lars de la vérnification de la suface des disques, cliquez sur le
bouton O ptions.

Figure 32 aide sur la recherche minutieuse
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4.1.3. Défragmenter le support

La facon dont les fichiers sont enregistrés sur un support (disquette et surtout disque dur) fait
gu'un seul fichier peut étre scindés en plusieurs morceaux disposés a des endroits différents.
Ceci ralentit évidemment l'acces a de tels fichiers éparpillés en des fragments différents et
qui ne peuvent étre "lus" d'un seul tenant.

Il est donc conseillé, surtout au bout d'un temps d'utilisation assez long, de demander une
réorganisation physique des fichiers pour qu'ils soient autant que possible d'un seul tenant.
Ceci n'a bien entendu rien a voir avec l'organisation en dossiers, sous-dossiers,...

\/Ej Défragmenter un support. Cette opération (rare) ne sera pas illustrée ici.

4.1.4. Etencore...

Il'y a d'autres manipulations relatives aux supports, importantes, qui ne sont pas le fait du
systéme d'exploitation proprement dit, mais d'applications utilitaires spécifiques. Ainsi, par
exemple, la vérification de I'absence de virus est une opération essentielle et qui doit étre
faite périodiquement.

4.2. A propos des fichiers et/ou des dossiers

4.2.1. Faire apparaitre le contenu d'un dossier
Plusieurs outils permettent de lister le contenu d'un dossier. lls ont en commun les diverses
modalités des choix possibles pour cet affichage.

\ﬁ@ Lister le contenu d'un dossier.

Lister le contenu d'un dossier
Comment lister le contenu d'un dossier?
Ceci a été abordé page 3 a travers l'usage des applications Poste de travail et Explorateur windows.

4.2.2. Créer un dossier

La seule difficulté, c'est de choisir au sein de quel dossier le dossier a créer va prendre
place. Il faut donc faire apparaitre d'abord le contenu du dossier "pere" de celui qu'on va
créer, avant de donner la commande de création proprement dite et de choisir le nom du
dossier.

\/Ej Créer un nouveau dossier.

Créer un nouveau dossier
Comment créer un nouveau dossier

D'abord, il faut faire apparaitre le contenu du dossier "pére" du dossier a créer, autrement dit le contenu du dossier qui
accueillera en son sein le nouveau dossier. On utilise comme d'habitude I'application Poste de travail ou Explorateur
Windows. Dans le cas d'un affichage en deux volets, c'est le volet droit qu'on va utiliser et qui doit donc montrer le dossier
"pére" :
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& C:\cefiz-sel\etapebimateriaux

J Fichier Edition  Affichage Faworz  Qutls 2

Adresze | C:hoefis-zeletapeTimateriaus

J s= Précédente ~ =p - | l@Fﬁechn&ercher L Dossiers @Histurique |% L x w5 | i~

"nére" du dossier Affichage ¥ EJ wWinZip File

Coller le raccourc

@ HTML Dacurment
Annuler Copier Chrl+&
@ totol. doc

E Paint Shop Pro &

. N T aill T g b .
1. On fait apparaitre le = I "'Ip? - I @ Baccouri !
contenu du dossier 5 ko Application E

clr_eedr. O_tndeffectue un Réorganiser les jcBnes - =| Document texte
cle r..OI- an"s une Sligrier les ichnes @ Document Microf -} word
Zone 'vierge _ .
Actualizer @ Image bitmap
: <E| Wity Cli
“rd 1007 doc Perzsonnalizer ce dossier... X ||:|. . .
005, dae Frézentation ki PowerFoint
1444 doc Caller @ Feuillz de calcul oft Excel

@ Document Microg Charter ¥

@znzu.dnc _— l
F pon Froprigtés ng/4 3. On clique Dossier
Z] bbb 2.Onamenele 1Ko Documert texte 24/01 4 Zmrr—rererer

Z] ecurd  pointeur souris sur 1Ko Dacument bexte 17/09/2001 1258
elepl N_Ouveau (Sans 1Fo Document texte 1720942000 1257
Z) fichiq  Cliquen). Unelistese Ly pocument texte 17/09/2001 224
nouvh, Eroule a coté. 0Ko Document tests 2/03/2001 17:21

Figure 33 création d'un nouveau dossier

 on clique droit dans une zone vierge du contenu du dossier
 dans laliste qui se déroule, on amene le pointeur souris sur Nouveau, sans cliquer
* une liste secondaire se déroule alors et on y clique sur Dossier pour obtenir

= C:\cefiz-selietapebimateriaux =10 x|

J Fichier  Edition  Affichage  Faworz  Outle 7 ﬁ

J 4= Frécedente -~ = - | @Hechercher LY Diossiers @Histnrique |E" L X @ | Ed~

Adresze [C1 Coheefis-seletapeRtmaternaus j oK
Nom | Taile | Type - | Modiié le | |
1Ko Séquence MIDI FA07A1955 0:00
Diozsier 3052001 10:08 j
|'I objetlz] zélectionnész | |@ Poste de travail o

Figure 34 le nouveau dossier est créé
apparait alors un nouveau dossier qui porte le nom [Nouveau dossierf; on va hien évidemment modifier ce nom
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& C:\cefis-sel\etapebimateriaux =10 x|

J Fichier Edition  Affichage Fawonz  Outile 2 ﬁ

#= Frécedente ~ = - | ‘@ Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | B L ¢ w | e

Adresse [_ ] Chcefis-seletapeSimatenaus j @DK
Mom | Taile | Type + | Modifié e | |
E clazz.mid 1 ko Séquence MIDI 720719965 0:00
& Dossier 341072001 10:05 j
|'I objetz] zélectionnéz | |@. Poste de trawvail o

Figure 35 le dossier jessai| est créé

%~ |l ne faut pas oublier que le bureau (tel qu'il apparait sous Windows) est également un dossier. On peut suivre la
méme procédure pour créer un dossier sur le bureau (= au sein du dossier [bureau))

4.2.3. Créer un fichier

La création d'un fichier de donnée demande en général l'intervention d'une application
(=programme) particuliére. Le systéme d'exploitation n'est pas l'outil propre a créer
réellement des fichiers de données.
Windows permet cependant la création, sans intervention de I'application associée
correspondante, de fichiers de données vides, mais seulement pour certains types (comme
des documents texte, des documents Word, des fichiers bitmap, etc..)

JEj Il est possible de créer un document d'un type donné€, mais vide, au sein d'un
dossier, pour son traitement ultérieur par l'application associée.
Créer un nouveau fichier vide, document pour une application particuliére
Comment créer un nouveau fichier vide, document pour une application particuliere
La procédure a suivre est identique a celle utilisée pour la création des nouveaux dossiers ;
« faire apparaitre le contenu du dossier dans lequel on veut placer le document a créer
« effectuer un clic droit dans une zone vierge du contenu du dossier
 placer sans cliquer le pointeur souris sur Nouveau
» dans laliste qui se déroule choisir le type de fichier a créer (en cliquant); par exemple ici, un choisit Document texte :
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& C:\cefiz-sel\etapebhmateriaux =10l x|

J Fichier  Edition  Affichage Faworie  Outle 2 ﬁ
J 4 Précédente ~ = - | Qi Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | = QE 5 | £
J.-'l'-.glresse [ | C:\cefiz-zelvetapebhmatenaus ] Dossi T oK
Dossier
Mam | T aillz | Type ¢ @ Baccourci -
Cliessa ==
(3 pbrusch 2xe Affichage v ED wirZip File
T saluta exe Réorganizer les icines y (=] Document tef"te -
! WINYEL BxE Alignen ez ictnes @ Docurment Microzoft Word
E edit.com Actualizer @ Image bitmap
@ copie de secou - ; e @ Wiy Clip
T ~ ersonnalizer ce dossier... ,
frotol. doc - Prézentation Microzoft PowerPaint
NwrdEIEIEH -doc Coller @ Feuille de calcul Microsoft Excel
HW":IDDDE-':I':": Coller le raccourc @ HTHML Document
wid1444. doc Annuler Benommer Chrl+Z E; Psint Shop Pra 5 Image
] toto . do:
mmz_duc @ Document Micrografs FlowCharter 7
boto3.doc Proprités zoft .. 4/09/1993 1328
zozo.doc Toro - oocumert emorosoft L 2/03/2001 16817

a

Figure 36 liste des nouveaux documents qu'il est possible de créer

&~ Cette liste dépend évidemment des applications qui ont été installées et sont disponibles sur le systéme

« e fichier nouveau apparait alors avec un nom standard qu'il faut remplacer par le nom choisi pour le nouveau
document :

&= C:\cefiz-sel\etapebimateriaux -10| x|

J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Ouhlz 7 ﬁ

= Précédente = = - | @Hechercher L, Dossiers @Histnrique | %" q;’ o | -

Adresse [ C\cefis-seletapeSimatenaus j 0K

Mo | Taile | Type - | Mo e | N
une page.doc 1Ko Raccours 200342001 3:43
E cerfret.mid 1Ko Séquence MIDI FA07A1996 0:00
E cizco.mid 1 ko Séquence MIDI 720719965 0:00
E clazz.mid 1 ko Séquence MIDI 74071995 000

MHouveau Docurment texte (2] =t IR T E =T ST 34052001 10:50 j

|T_I,I|:-e : Document texte Taille : 0 octets |EI octets |@ Poste de travail o

Figure 37 le nom du nouveau document

« il suffit de frapper le nom souhaité, en n'‘oubliant surtout pas d'y inclure le suffixe que portait le nom standard proposé (ici
t xt ); si on omet ce suffixe, on verra apparaitre :
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Renommer |

& Siwoug changez 'extenzion d'un fichier, le fichier nizque d'étre inutilizable.

Etes-vous =ir de vouloir la changer 7

Figure 38 message en cas de changement ou d'oubli du suffixe d'un nouveau fichier

 sicet avertissement apparait, on clique non et on se retrouve dans la situation antérieure
« on frappe le nom attendu, suffixe compris, puis ENTRE

¥~ Comme on le verra dans la suite, un double clic sur ce document nouvellement créé va lancer 'application associée
et y ouvrir le document vierge créé; a l'issue du travail au sein de cette application, il suffira d'enregistrer le document
modifié.

La plupart des opérations décrites concernent a présent tant les dossiers que les fichiers et
peuvent s'appliquer soit & un élément unique, soit & un ensemble d'éléments.

4.2.4. Rechercher un (groupe de) dossier(s) ou un (groupe de) fichier(s)

Voila une des possibilités parmi les plus intéressantes et les plus importantes. En effet, on I'aura vu jusqu'ici, les
applications Poste de travail ou Explorateur ne montrent jamais en général (dans le volet droit) que le contenu
d'un dossier & la fois.

Il peut étre intéressant de rechercher la liste de tous les fichiers, quel que soit le dossier ou il se trouvent,
ayant certaines caractéristiques. On effectue en quelque sorte une recherche a travers tous les dossiers et non
pas limitée a un dossier particulier (méme si cette derniére option est également possible)

La recherche pourra évidemment étre menée sur base de certaines informations concernant
les fichiers (ou dossiers) a chercher :

¢ T'unité ou un dossier présent dans le chemin d'acces aux fichiers cherchés
¢ le nom du fichier, ou le début seulement du nom, et/ou

O le suffixe du fichier, ou le début seulement du suffixe, et/ou
O

des informations sur la date de derniére modification ou un intervalle de temps
contenant cette date (le dernier mois, les x derniers jours, entre le... et le ..., et/ou

des précisions sur le type du fichier, et/ou

¢ une portion de texte présente au sein du fichier & chercher (ceci n'ayant
évidemment de sens que pour les fichiers constitués de texte)*

\ﬁtj Chercher les fichiers et dossiers ayant certaines caractéristiques

<

Chercher tous les fichiers (et dossiers) ayant certaines caractéristiques
Comment chercher tous les fichiers (et dossiers) ayant certaines caractéristiques
Il faut savoir que la recherche désirée s'accomplira toujours au sein d'un dossier, d'une unité , , ,...) locale (= sur la

machine utilisée) ou distante (= sur un disque d'une machine accessible au sein d'un réseau local) ou méme de I'ensemble
des dispositifs de mémoires externes accessibles par le systeme.

Le plus simple est d'abord de faire apparaitre (comme nous l'avons déja fait plusieurs fois) le contenu du dossier ou de
l'unité a travers lequel la recherche sera effectuée, au sein de I'une des applications Poste de travail ou Explorateur :

1 En réalité, on cherche les fichiers dont une succession d'octets est interprétable (a travers le code ANSI par
exemple) comme le texte qu'on demande de chercher
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oste de travail -10] x|

J Fichier  Edition  Affichage Faworie  Outlz 7 ﬁ
J 7 Précédente ~ = - | ‘D Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | FER e 2
Jﬂgresse L3 Poste de travai j & Ok

Mom ¢ | Type | T aille tatale | E zpace libre | -
=5 Disquette 3% [4) Disquette 3% pouces
=HDA WIMME [C:] Diggue local 3.82 Go 1.23Go
=HDBT 300G (D] Dizque lacal 285 Go 27.20Go
= hdcZ old [E:] Dizque local 1.58 Go 350 Mo
=3 hdak end [F:] Dizque local 146 Go 1.34 Go —
=2 Gestion sur ‘Bigbox' [G:] Lecteur réseau 1,88 Go 9,90 Mo
SPwWhawcefiz sur 'Gobis' [H:]  Lectew réseau 5,59 Go 5.04 Go
2 |nztall zur Mewtor' (2] Lecteur rézeau 4,00 Go 334 Mo
@ CEFIS20 (1] Dizgue compact 430 Ma [ octets
g |:nr| Imo Sar 'ninhnu' “('I I l:hi'\'l‘ﬂl ir rﬂ"f\'ﬂ =N 1 QQ I_-:ﬁ q ':"-I hl‘ﬁ j
|1 ¥ objet(z] | |@. Poste de trawvail o

Figure 39 le "contenu" du poste de travail
Dans I'exemple ci-dessus, c'est tous les dispositifs de mémoire externes accessibles qui sont listés; et des lors, la recherche
qui sera effectuée se fera au travers de tous ces dispositifs (,, , )

Dans I'exemple qui suit, c'est un seul disque ( qui est montré et c'est a travers ce disque que la recherche se fera :

: _ =10l |

J Fichier  Edition  Affichage  Faworie  Outlz 2 ﬁ
J s~ Précédente ~ =¢ - | ‘D Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | FER v g »
J.&.glressellg Oh j ﬁDK

Mom | Taille | Type | Modifié le |
_|_Restare Dossier 12/06/2001 19:25

[ divers D ozzier 13/06/2001 2:.04

[ documents Dogsier 130642001 3:.04

[ eudora™2 Dogzier 13/0642001 11:17

ca projets D ozzier 130642001 305

4 Recycled Corbeille 1340642001 9:09

1 zaft Dogzier 13/0642001 315
|? objet(z] |EI octets |@. Poste de travail o

Figure 40 le contenu du disque

Une fois affiché le contenu de ce qui servira de point de départ a la recherche, on donne les commandes Affichage / Volet
d'exploration / Rechercher (ou on clique le bouton Rechercher, s'il est disponible sous Millennium).

%~ Comme d'habitude, il y a plusieurs maniéres de commencer une recherche. On peut aussi faire un clic droit sur un
dossier ou le nom d'un disque puis cliquer Rechercher.

On voit alors apparaitre un volet gauche :
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=10l x|

& C:\cefis-zel
J Fichier  Edition  Affichage Fawvonz  Oubls 2 |

J <= Précédente » =p - | 0 Rechercher i
J.ﬁ.glresse [ Chcefis-sel j lf't)DK
R echercher x Mam ¢

- .3 etapell

M ouveal
Ct - | @ [ etapel
@ Rechercher des fichiers ou do2) | etapes
[ images
Rechercher les fichiers ou les dossiers nor el

|| Unité ou dossier

dans lequel
Cantenant le texte : s'effectuera la
I recherche s
ke
Rechercher dans 5] route.css
Il:l Cihcefizsel ~ j
Bechercher I (=0 |
Optionz de recherche <<
[T Date
I~ Type
[T Taile b
[T Options avancées
'Iie:::.herc:her .d aL.Jtres Eléments : -1 _'I
10 obiet(s] 54,3 Ko b Paoste de travail v

Figure 41 le volet de recherche

On va alors pouvoir préciser les critéres sur lesquels les fichiers seront cherchés :
1. le nom ou une partie du nom et/ou le suffixe ou une partie du suffixe

Il faut savoir que le caractére * (étoile) est un "joker" (on dit aussi caractere générique) susceptible de remplacer une partie
quelconque du nom et/ou du suffixe pour les fichiers cherchés.

Un caractére générique est un caractére du clavier, tel qu'un astérisque (*) ou un point d'interrogation (?), que vous pouvez
utiliser pour représenter des caracteres réels lorsque vous recherchez des fichiers ou des dossiers. Les caractéres
génériques sont souvent utilisés a la place d'un ou de plusieurs caractéeres quand vous ne savez pas quel est le véritable
caractére ou que vous ne souhaitez pas taper le nom en entier.

Astérisque (*)
Vous pouvez utiliser I'astérisque pour remplacer un ou plusieurs caracteres. Par exemple, si vous recherchez un fichier dont
VOUS Savez uniquement que Son NOM commence par « co », tapez :
@*
La recherche localise tous les fichiers, quel que soit leur type, dont le nom commence par « co », comme
copi e de secours de zozo.wbk et
confus. wrf .
On peut limiter davantage encore la recherche; par exemple, en tapant ;
co*. *f
Dans ce cas, la recherche trouve tous les fichiers dont le nom commence par « co » et dont I'extension se termine par « f »,
comme confus. wif .
Evidemment * . * équivaut a retenir tous les fichiers, quel que soient nom et suffixe.

Point d'interrogation (?)
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Vous pouvez utiliser le point d'interrogation pour remplacer un seul caractéere dans un nom. Par exemple, si vous avez tapé
co*. w?Kk, larecherche localise copi e de secours de zozo. wbk.

2. ladate (de création ou de modification ou de dernier accés) aux fichiers cherchés
On peut également choisir un intervalle de date pour les fichiers cherchés. La date concernée peut étre

* ladate de création du fichier, sachant que quand un fichier existant est copié dans un autre dossier, la date de création
de la copie est celle ou s'est faite cette copie

* ladate de derniere modification, sachant que quand un fichier existant est copié dans un autre dossier, la date de
derniere modification de la copie reste celle de l'original : on peut donc avoir des fichiers dont la date de création est
postérieure a la date de derniere modification

» la date de dernier acces au fichier
Bechercher I ArEter |

Optionz de recherche <<

¥ Date

ichiers modifiss |

fichiers créés iz

fichiers accédés pour la derniére fois

T Les |1 =1 derniers jours
= | I

& Entele | 3/09/2001 =]

etle | 310/2001 [~

Figure 42 recherche sur divers types de dates

On peut alors préciser de diverses maniéres l'intervalle des dates concerné :
* au cours des x derniers mois
* aucours des x derniers jours
 pendant une période donnée

Bechercher I Arreter |

¥ Date

I“GhiErS modifies j en cliquant sur la fleche, on

- fait apparaitre un calendrier
i Les I2 _|j derriers moi
i~ Les I'I _Ij derniers jours

= Entiels I 3/09/2001

etle | 3r10/200

[

Figure 43 recherche dans un intervalle de dates

Dans le cas du choix d'une période, on peut modifier directement les dates de début et de fin proposées, ou encore cliquer
sur les boutons pour obtenir un calendrier :
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Options de recherche

n septembre 2001 u

lun. mar. mer. jeu. wen. gam. dim.

¥ Date 27 28 23 30 A 1 2
— ~——gEp 4 5 E 7 8 1§
IfIChIEFS rnodifiés 011 12 13 14 15 1k

o |—2 17 18 19 20 21 22 23
Les 24 25 26 27 28 29 a0

FLES|_1123455?

Eﬁ.uiuurd'hui : 34104200
@ Ertele | 30920m =]

etle [ 3r10/20M0 =l

Figure 44 choix de la date de début de la période

3. lataille des fichiers cherchés
On peut fixer une taille maximale ou minimale des fichiers cherchés :

Bechercher I Areter

Options de rechernche <<

[T Date

™ Type

¥ Taille
I.-'i‘-.u moins j IU ::ll Ko
Au plus Ees

Figure 45 choix de la taille

4. e type des fichiers cherchés

Cette possibilité fait en partie double emploi avec le fait de préciser le suffixe. On peut restreindre la recherche a un type de

fichiers :
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Rechi [Taous les fichiers et dozsiers) -

Gk N T Adobe 'WwWebbuy Plugin
71 & ADL Instant bMeszenger Launch e

pplicatiory
I % Application Mizrozoft Schedule+

Cont| [ application M5-DOS

AutoCorect List File
= Basze de données MDE Microsoft Access

¥ Catalogue de sécurité

= Certificat de sécurnté

4 E=] Certificats PKCS #7

Clé d'&crobat

B Clip Gallery Download Package

E Application j
[ Taile

Figure 46 les types de fichier a chercher

5. laprésence d'une portion de texte au sein des fichiers cherchés

Enfin, on peut exiger que les fichiers contiennent une portion de texte précisée, ou pour étre plus correct une séquence
d'octets représentant la portion de texte dans le codage ANSI.

4.2.5. Trier une liste de fichiers et dossiers

Ce tri postule que la liste des fichiers a trier soit affichée; il pourra évidemment s'opérer sur
base :

du nom (en ordre alphabétique ascendant ou descendant),

du suffixe,

de la taille,

de la date de derniere modification,

du type de fichier.

\/Ej Trier une liste de fichiers d'aprés certaines propriétés

(SRS SR R R o

Trier une liste de fichiers

Comment trier une liste de fichiers?

Il'y a bien entendu diverses maniéres de procéder

1. En passant par les menus

On donne les commandes Affichage / Réorganiser les icones et on choisit de trier sur le nom, la taille, ...
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& C:\cefis-sel\etapebimateriaux

J Eichier  Ediion | Affichage Fawors  Outls 2

J <= Precedente ~ Barres doutils P | Dossiers & #Historigue | FER P
[ v Bamre d'état
. J'&EIESSE 1 Coteef Yalet d'exploration 3
Narn Grandes inénes pe | Modifié le ©
Petites icones
Liste
® [étails
kiniatures
Fiéorganizer les indhes
Aligren ez iztnes par type
par taille

Choizir des colonnes...

' . par date
Perzonnaliser ce dozsier...

Eeorganization autamatique

Aller &

Actualizer

Figure 47 la réorganisation d'une liste de fichiers

2. Encliquant sur les intitulés de colonnes

Comme déja évoqué a la "Figure 7 trucs et ficelles pour le poste de travail", page 6, un clic sur l'intitulé des colonnes (dans
le cas d'un affichage de type Détails) trie selon le critere mentionné; un second clic sur le méme intitulé trie dans I'ordre
inverse selon le méme critére.

= C:\cefiz-selietapebimateriaux =10 x|

J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz  Outile 7 ﬁ
J <o Frécédente = = - | ‘Qh Rechercher [ Dossiers &4 Historique | B O % ) | =
Jﬁ'«glresse 1 Ctcefis-seletapeRhmateraus j oK

Mo | Taile | Type R | Modiie k= | -
@znzu.rtf OFKo Format RTF

@ zozo.d

Un clic pour trier

suivant le nom; un
second clic pour trier
dans l'ordre inverse

Un clic pour trier
suivant la taille; un

second clic pour trier
dans l'ordre inverse

Un clic pour trier
suivant le type; un
second clic pour trier
dans l'ordre inverse

Un clic pour trier
suivant la date; un

second clic pour trier
dans l'ordre inverse

)

Figure 48 le tri en utilisant les intitulés de colonnes

%~ Sous Millennium ou Windows 2000, on peut ajouter des colonnes reprenant certaines caractéristiques des fichiers,
par Affichage / Choaisir des colonnes. On pourra alors trier selon les critéres proposés par ces colonnes
supplémentaires.

4.2.6. Sélectionner un (groupe de) dossier(s) ou un (groupe de) fichier(s)

Préalablement a des opérations comme la copie, le déplacement, la suppression, il faut
sélectionner I'ensemble des fichiers et/ou dossiers concernés.

On aura souvent intérét a demander une recherche qui ne montre qu'une partie des fichiers,
partie contenant ceux qu'il faut sélectionner, et/ou de procéder a un tri : le tout est d'isoler en
une liste, constituée autant que possible d'éléments contigus, les fichiers a sélectionner, pour
faciliter cette sélection.
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Sélectionner un ensemble de fichiers

|

Seélectionner un ensemble de fichiers

Comment sélectionner un ensemble de fichiers?

1. Pour sélectionner un seul fichier

Il suffit de cliquer une fois sur son icbne ou son nom : il apparait alors en mode inverse.
2. Pour sélectionner une liste de fichiers contigus

I suffit de cliquer une fois sur l'icdne du premier (ou dernier) de la liste des fichiers a sélectionner et de MAJUSCULE| cliquer
sur le dernier (ou le premier) de cette liste.

3. Pour sélectionner un ensemble quelcongue de fichiers
Il suffit de cliquer sur les icones des fichiers & sélectionner.

& Cette régle du MAJUSCULE| clic et du [CTRL clic est a retenir : elle reste opérante dans d'autres contextes que celui-
Ci.

4.2.7. Renommer

Il est toujours possible de renommer un fichier ou un dossier. |l faut étre seulement attentif, si
le nom est assorti du suffixe lors de I'affichage, de ne pas modifier (sans bonnes raisons) ce
suffixe.

\/Ej Renommer un fichier

Renommer un fichier (dossier)
Comment renommer un fichier (dossier)?
Nous avons déja abordé ceci en parlant de la création d'un nouveau dossier ou fichier (Cf. page 28).

On sélectionne le fichier a renommer; ensuite on clique a nouveau sur son nom : le texte constituant ce nom est alors
sélectionné et on peut refrapper le nouveau nom, sans oublier le suffixe.

On peut aussi cliquer droit sur le nom du fichier et sélectionner Renommer.

4.2.8. Déplacer

Il'y a de nombreuses maniéres de déplacer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers ou/et
dossiers d'un dossier situé sur une unité vers un dossier situé sur la méme unité ou sur une
autre unité.
Le point de départ consiste dans tous les cas a sélectionner les fichiers et/ou dossiers a
déplacer.
Il faut étre bien conscient du fait que si le dossier qui doit accueillir un fichier déplacé
comporte déja un fichier portant un nom et une extension identiques, le déplacement
remplacera I'ancien fichier par celui qu'on déplace (si du moins on répond affirmativement a
une question qui sera posée par le systéme a ce propos).

\ﬁ@ Déplacer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers et/ou dossiers

Déplacer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers préalablement sélectionnés
Comment déplacer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers préalablement sélectionnés?
Nous voici & nouveau aux prises avec un double probleme :

 ilyaune dizaine de maniéere de déplacer un fichier d'un dossier vers un autre; il n'y a pas de "meilleure” maniére de
procéder : tout dépend des circonstances;

e ilyaanouveau des différences plus ou moins importantes entre les (trop) nombreuses versions de Windows... La
description faite ici se rapporte a Windows Millennium.

& Clestlarégle que la plupart des commandes puissent s'obtenir par les menus et par des boutons des barres d'outils.
Dans des versions antérieures de Windows, cet affichage du volet gauche ne s'obtenait qu'en passant par le menu.

&~ Déplacer (ou copier) un fichier d'un dossier (source) vers un autre nécessite (en général) au moins
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F (A de visualiser au sein d'une application (de type Poste de travail ou Explorateur Windows ou d'autres
applications encore au niveau des commandes Quvrir ou Enregistrer sous ) le contenu du dossier
source : une liste contenant le nom du fichier (ou du groupe de fichiers) a déplacer (ou a copier);

& (B) de visualiser (simultanément ou postérieurement) le dossier cible, celui qui va devoir accueillir le fichier
déplacé (copié).

%~ Nous allons illustrer le propos, tout au long de ces opérations par un exemple : le déplacement d'un fichier
nmor ceau4 situé dans le dossier racine du disque ! vers le dossier [c:\cefis-sel\etapel\materiaux| (rappelons

que cette écriture désigne , au sein de [etapel}, au sein de [cefis-sel, dans ).
1. Premiére maniere : couper / coller

Nous allons ici décomposer le déplacement du fichier morceau4 en le "coupant” d'abord la ou il se trouve (dans le dossier
racine [C:)) puis en le "collant" dans le dossier [C:\cefis-sel\etape1\materiaux.

Nous allons supposer que le fichier mor ceau4 est listé dans une fenétre (du Poste de travail) comme résultat d'une
recherche antérieure. De toute maniere, dans tous les cas, il faut faire apparaitre le fichier (ou le groupe de fichiers) a
déplacer au sein d'une fenétre du Poste de travail ou de I'Explorateur.

Le seul probleme sera donc de faire apparaitre le dossier (dossier cible) pour y coller mor ceau4 (point (B), ci-
dessus).

 on part donc de la fenétre montrant nor ceau4
#4 Résultats de la recherche =101 x|
J Fichier  Edition  Affichage  Faworns  Duhils 7 m
J = Frécedente « = - | aHechercher LY Dinssisrs @Histurique | [B @_-; ) | E~

J Adresse I@ Résultatz de la recherche j f') oK

Rechercher X | | Mom | Dans le dossier | Taile [ Tupe | Modifiéle
Ctﬂuuveau | @ r|'|l:|rl::E=-E|I.J4 C:h 14 Ko Fichier 110642001 14:2;

Rechercher les fichiers ou les dossiers nomnés : ;I

Imu:uru:eaud“.“

Caontenant le texte :

Rechercher dans :

|= hdawinME () -

Rechercher BeEter
' | «[ [l [ 2

|T_I,I|:|e: Fichier Taille : 136 Ko v

Figure 49 : le résultat de la recherche montrant nor ceau4

 On peut pour déplacer nor ceau4, cliquer droit sur mor ceau4 pour faire apparaitre le menu contextuel :

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc 9 novembre 2001 39/86




#§ Résultats de la recherche =10l x|
J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz Outils 7 |

J 4= Préceédente ~ = - | Q) Rechercher L Dossiers & A Historique |[B oy o= tﬁl| »
Jﬁgresse @ Fésulkats de la recherche j ﬁDK

Rechercher 4 o | Danz le dozgier | T aille | Type

CE Nouveau | B .W [ 14 K Fichi

Ourir l2 dozsier contenant

Rechercher les fichiers ou les dossiers nommeés ; 4|

Ouwnr
Imu:urn:eau4”.* Ouvi

LIVTIF SYEC...
Contenant le texte ; EJ AddtoZip

I el Add to morceaud. zip

]
Rechercher dans Erveoper vers

[= hdawinME () =]

Copier
Rechercher I Arriter | ~[]4] Créer un raccourci _pl
— : Supprimer
Tupe : Fichier Taile : 136K -
| vpe : Fichier T aille ] Fienommer Z

Figure 50 : menu contextuel a propos de morceaud

» Onclique Couper et le nom (et la localisation) du fichier mor ceau4 est "coupée” et placée dans le presse-papiers de
Windows. Ceci implique que dés qu'on aura collé quelque part avec succes le fichier en question, il disparaitra de son
emplacement original ... pour autant qu'on ait rien copié d'autre dans le presse-papiers entre coupage et collage.

* llfaut a présent visualiser le dossier . A nouveau, on peut le faire de quelques manigres :

0 lancer a nouveau un exemplaire de I'application Poste de travail ou Explorateur Windows, pour y visualiser le

dossier (c'est sans doute ce que je ferais avec Windows 95)

& || faut savoir qu'une méme application peut étre lancée plusieurs fois pour donner naissance a des taches
différentes. C'est fort souvent le cas avec les applications de gestion des mémoires de masse.

0 ranimer une tache existante de type Poste de travail ou Explorateur Windows

0 se servir de la méme tache Poste de travail qui montre la fenétre des résultats de la recherche et dans laquelle on

a déja coupé nmor ceaud.

C'est cette derniére possibilité que nous allons utiliser (parce qu'elle est possible dans Millennium : ce serait différent dans
des versions antérieures de Windows).

» On clique Affichage / Volet d'exploration / Dossiers ou le bouton Dossiers
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N Résultats de la recherche

Fichier

| E dition
J 4= Frécédente -
|

Affichage
B arrez d'outilz

Favornz  Outils

=10 %]

. a

. I[E] Dossiers @Histnrique ||:|3 [ ¢ tﬁl| =

v Bamre d'état
Adresse |3) Résul Wolet d'exploration [} « REechercher  Chl+E j oK
Rechercher Grandes icnes Favoriz Chrl+ dossier | Taille | Type
= = Histonique Ctrl+H .
Cf Nowveay | ¢ Pefites icdines . T14Ko  Fichi
Liste
Rechercher les fich o .
BENSIENBTIES IEN o Drétailz Aztuce du jour
Imnrceaud“." Miniatures Discuter
Contenant e tegte : Réorganiser les icones  #
I Aligner les iednes
Rechercher dans Choizir dez colonnes...
= hdaWinME (O 2lera >
Actualizer
| Bechercher I (=0 1| |

@. Affiche la barre des dozsiers.

2
/4

Figure 51 : demande de voir le volet montrant I'arborescence des disques et dossiers

e On obtient alors :

EN Résultats de la recherche

=10 x|

2 [ & ]

[ Dossiers S AHistoique | 6 2 X = | 2

| pok

| Danz le dozzier | T aille | Type | b odifié e

J Fichier Edition  Affichage  Faworz  Outils
J 4= Frécedente - = - | Q) Rechercher
J-‘:"-QTESSE @ Resultats de la recherche

Diozsiers » | | Mom
] Bursau =) morceaud
B Corbeille

{:l Eureau Original

{:I pepd1 4

{:l Téléchargemnent

zlkats de |a recherche

*|

C: 14 Ko Fichier 11/06/2001 14

|T_I,I|:-e : Fichier Talle : 136 Ko

| ©
/

Figure 52 : la fenétre de la recherche avec le volet "Arborescence des dossiers"

On développe dans le volet gauche l'arborescence Poste de travail, en cliquant sur le + qui précéde ou en double

cliquant sur Poste de travail.

(Les résultats des deux maniéres de procéder ne sont pas absolument identiques)

» On obtient alors (par exemple)
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EN Poste de travail

F-=a hdak end [F:]

-2 Gestion sur 'Bigbox' [
[Fa W= N TR -1 In:l_l
« {

=2 Gestion zur 'Bighox' [G:]
=2 Cdu sur ‘Bighow' [H:]

ot

Fichi Editi iz Outls 7 ( )
J SIEHer =T On double- o =W < ou on double- 4
| < Précéderte | clique ici | Fiechercher | L Dossiers clique la X |
Taa.. = -1 o
J.&gresse I@ F'u:.sk\ ) A ) j o 0K
Dozsiers // » || Mom // | Type | -
El@. Foste vail ;I =24 0i LA Dizquette 3% pouces
-8 Aquette 3% (&) da wintE [C:) Dizque local
-- hda wintE [C:] = HDET 300G (O] Dizque local |
--Q HDE1 30G (D) = hdc? old [E:] Disque local
"19 hdc2 old [E:] = hdak end [F] Digque local

Lecteur rézeau
Lecteur rézeau

115 obiet(s)

@ Poste de travail

Figure 53 : le contenu de Poste de travail

On double-clique sur , a gauche ou a droite :

» On cherche dans la liste le dossier [cefis-sel

(3 Dossiers &9 HiSt':"rou on double- |

J clique la

7

S

@l 3
| @ ok
| -

J Fichier Edition  Affichage Fawonz  Outile 2
J «= Précédente = =+ - | Q) Rechercher
J.&gresse =
Diozsiers Oln do‘,Jb_'e' { |
o gl'Jq“e i [RESTORE
{1 _RES  )DOBEAPP
-] ADOEE I BITWARE
I -0 BITW, [ Carte
{2 ':'3”2 h [ cefifsel
. +-_] ceffes [ cefis-tt
. -] cefis- tt [ charles_ des
Gl chardas rlum _I_I —— .
«| Rl

Dozsier
Dozsier
Drogzier
Dozsier
Dozsier
Dozsier
Dogsier

|43 objet(z] [Ezpace disque disponible : 1,78 Go)

191 Mo

@ Poste de travail

Figure 54 : le contenu de

On double-clique sur , a gauche ou a droite.
» On obtient :
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EN C:\cefis-sel
J Fichier Edition  Affichage Fawonz  Outile 2
ou on double-
J <= Précédente ~ =z ) Rechercher | [ Dossiers &4 Historigd  clique a
Adrezze Co O_n dOl_Jb,le'
| 0 &9 clique ici _~ _—\
Diossiers ou Mom L~ Taile | Tupe | =
] Car /] etapel Dossier
=3 [ etap Diossier
{:l elf fel T images D ossier
{:I epape] (1 modeles D'ossier
CI images [ synthese Cossier (.
o modeles @ | ~$de_fad. dat 1Ko Modéle Microsoft ...
ﬁ{:l grthese aide_fad.dat 26Ka  Modéle Microsoft .. L
.. mafiz b - . —— - .

J Walti | o
|E| objetlz] [Ezpace disque dizponible : 1.78 Ga) |54,3 Ko @ Poste de travail o
Figure 55 : le contenu de

On double-clique sur [etaped], dans le volet de gauche ou de droite.
* On obtient alors :
EN C::cefis-sel\etapel =10 x|

| Fichier  Edition A
| <= Précédente + =
J.&gresse

Dutls 7 |

E&Dnsmers @Hlstnnque k ou on double-
J clique 1

On double-
clique ici
| E:"n:efis-sl ou

nercher

Dozziers

{:l etapell

@ Copie de secouwrs ... 4 Ko

Document de =...

Mo - | Taile L=—"_
2] Carte san ;I [ aide Dossier 3/05/2001 16:05
E||:| cefiz-zal 1 materia Crossier 3/05/2001 16:05
[

22/11/200011: 41

SR & etapel him 15Ko HTML Document  3/05/2001 14:03
o] aide ) questions1.itf EKo FomatRTF 30542001 10:16
o) materlaw | |48 TMPI8ERE5222 htm 16 Ko HTML Document  3/05/2001 13:07
{:l images
LT rnedelas

4| i B 1| i B

|E objetlz] [Ezpace disque dizponible : 1.78 Ga) @ Poste de travail

Figure 56 : le contenu de

On double-clique sur , dans le volet de gauche ou de droite.
+ Onobtient :

40,1 Ko v
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EN C:\cefis-sel\etapelimateriaux =10 x|
J Fichier Edition  Affichage Fawonz  Outile 2 ﬁ
| <= Précédente ~ = - | @ Rechercher | (3 Dassiers @ Historique | 65 G2 X @& | >
J.&gresse [ C\cefis-selvetape \materiaus j @DK
Dossiers 4 Maom ¢ | T aille | Type | b
[ Carte zon ;I @ marceau] . bmp 107 Ko Image bitmap 28,
E||:| cefig-gel @ morceau] -retreci.b... 48 Ko _lmane hitoao b
: {:l etapel | @mnrcealﬂ -retreci. jpg 5Ko| onclique T
=01 stapel ] meorceauz.jpa droit dans la 28,
© L] aide B morceaud.png zone vide 11.
i3 @ rnorceau3-retabli jpo 1.
‘ images )
LT rmndglas hd
| 1 w4 | i
|E objetlz] [Ezpace disque dizponible : 1.78 Ga) |'I 29 Ko |@. Poste de travail o
Figure 57 : le contenu de
On clique droit dans la zone vide du volet droit (représentant le contenu de )
*  On obtient un menu contextuel :
EN C:\cefis-sel\etapel \materiaux Affichage 3
J Fichier  Edition  Affichage  Fawors  Outils 2 R éarganizer les joénes b
J s~ Précédente ~ = - | ‘0l Rechercher | [ Dossiers Alignen lesicones
Actualizer
J.&Qresse [ C:Meefis-selvetape\materiaus
Perzonnalizer ce dogsier...
Dossiers ¥ || Mom ¢ |
CdcCateson o |Emorceaut.bmp Coer |
=] cefis-sel ¥ marceaul retrecib.. ller = [AEEOLIE
{ l:l etapel [ @ rnorceau -retreci jpg Anirler Supprimer Chrl+Z
EH:l etapaﬂ @ morceaus. jpg Nouveau »
D aide @murceauipng
@ - . Fropriétés
on clique
LT medglen Coller
1 1 » )4l | i3
|E objetz] [Ezpace dizque dizponible : 1,78 Go] (] |@. Poste de travail 4

Figure 58 : on colle nor ceau4 dans [materiau

On clique Coller : on déplace ainsi nor ceau4 du dossier (oU on l'avait coupé) dans [materiaux|.
» Onobtient:

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc 9 novembre 2001 44/86



EN C:\cefis-sel\etapelimateriaux

=10 x|

J Fichier Edition  Affichage Fawonz  Outile 2 Fléduine
| <= Précédente ~ = - | Qi Rechercher | (3 Dassiers S @ Historique | 65 G2 X w2 |
J.&gresse [ C\cefis-selvetape \materiaus j @DK
Dossiers 4 Maom ¢ | T aille | Type | b
== hdaWinME [C:) ;I @ morceau].brp 107 Ko Image bitmap 28,
-] RESTORE | @ morceau -retreci b 48 Ko i il
- ADOBEAFP @ morceau -retreci.jpg kol norceau4 a 7
w1 BITWARE ] meorceauz.jpa 4Ko| bien été 28,
-] Carte san @ marceaud.png déplacé 11.
HD cefis-zel @ morceal3-retabli jpg T k.o 11.
Q etapeEl miorceaud 14 Ko Fichier 1.
=l. at =z
ol I ol | i
|? objetlz] [Ezpace disque dizponible : 1.77 Ga) |2|]2 k.o |@. Poste de travail o

Figure 59 : mor ceau4 est bien présent dans

2. Deuxiéme maniére : déplacer vers

Beaucoup de choses sont semblables. Ce procédé utilise la commande Edition / Déplacer vers le dossier ou le bouton
correspondant (qui existe dans Millennium mais pas dans les versions antérieures).

[=a

je possede a I'heure ou j'écris ces lignes, elle ne sera probablement plus la derniére a I'heure ou vous les lirez.
En général, je ne change que toutes les trois versions; et si je le pouvais et si les applications qui m'intéressent
existaient dans cet environnement, je retournerais probablement a Windows 3.1 !

On réveille, comme pour la premiere méthode, la fenétre affichant les résultats de la recherche et montrant donc

nor ceau4 (pour satisfaire au point (A))

On sélectionne (par un clic gauche) le fichier nor ceau4, puis

ﬁ Résultats de la recherche

J Fichier | Edition Affichage  Fawvors  Outils

=10l %

2 Lo
>

L) Dossiers & 4 Historigue ||-_B [ ¢ @|

/ ~| @Ok

I o |Dansled/ =) |

T aille | Type |

J & Préc Annuler Supprimer Clrl+£
J Adresze |: Couper Chrl+x
Copier Chrl+C
Hecherchf
— Copier dans le dozsier...
Ci Haouwve
@ Rec Sélectionner ot Chrl+&,
Irveerzer la zélechio
Recherc TS

Imu:uru:eau#“.“

. rnorceaud C:* 14 Ko Fichier

ou on clique le bouton
Déplacer

Contenant |e tegte ;

On clique Edition /

| Déplacer versledossier

Figure 60 : déplacer

on donne les commandes Edition / Déplacer vers le dossier ou on clique le bouton correspondant

On obtient alors :

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc

9 novembre 2001

N'en déduisez pas qu'il vous faut a tout prix passer a la version Millennium. Si c'est cette toute derniére version que

45/86



Rechercher un dossier 2]

Déplacez le oulez éléments zélectionhés vers le dossier

@ Bureau

#-{28 Favaris réseau
4 Coreille
-1 Bureau Original
{:I papd14fr
l:l Téléchargement
@ ez documents

Dossier IF'::-ste de travail

)% I Annuler MHouveau dossier

|kOn double clique j

v

Figure 61 : le Poste de travail

Il est possible que le dossier affiché soit différent, mais dans tous les cas on va se déplacer sur l'arborescence en partant de

Poste de travail ou de [C:| (si ce dernier est visible); on double-clique ici sur Poste de travail.

On va successivement descendre dans l'arborescence des dossiers en double-cliquant sur |C:| puis sur [cefis-sel|, puis sur

etapet] puis sur :

Rechercher un dosszier

=L = On double clique j:l
-- Dizque =10
[+ 3 wWinME ()]

& HDET 306 (D3]
#-£2 hde2 oid [E:)
#-&2 hdab end [F:)
% Gestion sur 'Bighowx' [G:)

% Cdu zur ‘Bigbox' [H:) ﬂ

Diassier IF'u:uste de travail

[2F I Annuler Houwveau dozsier |

Z

Figure 62 : Poste de travail
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Rechercher un dossier b ed 4

Déplacez le oulez éléments zélectionhés vers le dossier

On double clique

..
D cefiz-tt
{:I charlez_des ;I

D ossier - Ihda WwinME ()
k. I Annuler MHouveau dossier |

Figure 63 : C:

Rechercher un dossier

On double clique

{:I cefis-tt
{:I charles_des |

Dl Ihda WintE (2]

k., I Annuler Houwveau dozsier |

Z

Figure 64 : cefis-sel
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Rechercher un dossier EE ed 4

l=_d

Déplacez le oulez éléments zélectinpss S
i On double clique

—

F Y

EH:I cefiz-zel
D eta

=- apel J

{:I synthese ;I

D'ozzier Il‘ﬂateriau:.:

k. I Annuler | MHouveau dossier |
Figure 65 : le dossier

Une fois atteint (on a satisfait a (B)), on clique OK et le déplacement s'effectue. La fenétre de recherche montre
alors :

v

#4 Részultats de la recherche

J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Outls 7 |
J s Précédents ~ = - | aﬁechercher L, Dossiers @Histnrique |%‘ 0: ,._ﬁ,| »

Adresse @ Résultats de la recherche j POk
R echercher x Mo | Danz le dozsier | Ta
¥ Nouveau | & miorceaud [ C:heefiz-zeletape "-.materiau:-:] 14

@ Rechercher des fichiers ou dossiers 2

Rechercher les fichiers ou les dossiers nommeés ;

Imu:un:eau#".“

Contenant le tegte

Rechercher dansz

I IT*I | LI
o

1 objetfs] 1,91 Mo 15 Paoste de travail

Figure 66 : la fenétre de recherche apres déplacement

3. Troisieme maniére : trainer droit

Je reviens en terminant sur les multiples maniére de procéder au déplacement. Une maniére est particulierement rapide
mais exige que la source et la cible soient simultanément visibles. Ainsi, si on a réussi a obtenir :
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EN Résultats de la recherche -10| x|

J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Ouhlz 7 |
J «= Précédente = =+ - | Q) Rechercher | L3, Dossisrs &4 Historique | s L 50 o |
J.&gresse @ R &sultatz de la recherche j PDK
Dozziers x tarm | Dans le dossier | T aille | T
=== hda'winME [C:] N T4 T4ka F
-] _RESTORE
-] ADOBEAPP Type : Fichier
#-_] BITwWARE Taille : 13,6 Ko
-] Carte zon
=] cefis-sel La source est visible
El {:l etapel
P aide
E| 1] etapel ﬁa cible est visible
; - aide -~
IMAE: 1 I I ﬂ
|T_I,I|:-e Flchler Talle : 13,6 Ko |'I,EI1 o @ Poste de travail i

Figure 67 : fenétre de résultat de la recherche avec source et cible visibles

on va pouvoir "trainer droit" la source vers la cible :

&=

EX Résultats de la recherche O] x|
J Fichier  Edition  Affichage Faworz  Outlz 7 |

J s= Frécédente = = - | ‘0l Rechercher |03 Dossiers &4 Historique | FrElr O S |

Adr : ~| POk

2. Le bouton droit toujours enfoncé, Mo | Dans 1o dossier | Taille | T

on traine le pointeur souris vers la =
cible Imateriaux 1. on clique droit sur le fichier et on ne
releve pas le doigt

>N

N—

I D BITwWARE

----- ] Carte son

EI {1 cefis-sel e 4
El {:l etapel E@

: D a"je

El 4 {E_ETDEZI ﬁUne fois atteint, on reléve
aide L

E le doigt

R matEriaﬁT\ g

----- ﬁ IrAde: - I | ﬂ
&

|T_I,I|:ue : Fichier Taille : 13,6 Ko |1 A1 Mo @ Poste de travail

Figure 68 : on traine droit la source vers la cible

Trainer droit signifie trainer avec le bouton droit enfoncé.

Une fois atteint (il apparait en mode inversé) , on reléve le doigt du bouton droit de la souris pour avoir apparition
d'un menu contextuel :
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EX Résultats de la recherche -10| x|

J Fichier Edtion  Affichage Fawonz  Outlz 7 ﬁ

| < Précédente ~ = - (2] | @ Rechecher | [ Dossiers (#Histoique | By 02 X w | »
J.-’-'-.Elresse @ Rézultats de la recherche j @DK

Dozziers X Mo | Dans le dossier | T aille | T

{77 ADOBEAPP ;I mu:uru:eau4 C: 14ko F

F-] BITWARE

-{7] Carte zon

= cefis-zel

=] etaped —
D aide

=] etapel

] aide

images Lopier iz |

{27 modeles Déplacer ici

AT sunthese Créer un ou plusieurs raccourcis ici | ﬂ
&

Type : Fichier Taille : 13,6 Ko - |@. Poste de travail

Annuler

Figure 69 : apparition d'un menu contextuel

ony clique (gauche) Déplacer ici et immédiatement le déplacement s'effectue et se répercute dans la fenétre de recherche :

EN Résultats de la recherche -10| x|
J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Ouhlz 7 ﬁ
J co Précédents ~ = - | @Hechercher LY, Dossiers @Histnrique |E" e tﬂll =
J.&gresse @ R &sultatz de la recherche j PDK
Dozziers x Farm | Dans le dossier | T aille | T
D ADOBEARE ;I rmorceaud C:Mcefis-zeletapel Srnateriaus 14K F
-] BITWARE
I:l Carte son
L—‘_H:l cefis-zel
L:_||:| etapel o
D aide
[—:I{:l etapel
D aide
L] materiau
-] images
-7 modeles
-7 sunthese I I I I ﬂ
1 objet(s] 1,91 Mo b Paste de travail v

Figure 70 : le déplacement est terminé
Ceci marche également lorsque source et cible sont au sein de fenétres différentes.

= Rappelons le principe : le fichier source doit &tre visible et le dossier cible ou son contenu également. S'ils sont
simultanément visibles on peut "trainer droit" de la source vers la cible. S'ils ne sont pas visibles en méme temps, il
faut sélectionner la source, indiquer qu'on souhaite faire un déplacement (d'une maniére ou d'une autre) puis faire
apparaitre la cible.

4.2.9. Dupliquer

Les mémes remarques que pour le déplacement sont de mise. La duplication procede a une
copie des fichiers et/ou dossiers sélectionnés vers le répertoire qu'on indique.
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\/Ej Copier (dupliguer) un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers et/ou dossiers

Copier un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers

Comment copier un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers?

Les diverses manieres dont nous avons ci-dessus décrit le déplacement d'un fichier ou d'un groupe de fichiers peuvent étre
adaptées a |'opération de copie.

1. Premiére maniére ; copie / coller

» On fait apparaitre la liste des fichiers a copier

» On sélectionne I'ensemble des fichiers a copier

 On clique droit dans la liste sélectionnée, pour faire apparaitre un menu contextuel et on clique Copier; on peut aussi
donner les commandes Edition / Copier

 On fait ensuite apparaitre le dossier qui doit accueillir les copies

» On clique droit dans une zone vierge et dans le menu contextuel qui apparait, on clique Coller; on peut aussi donner les
commandes Edition / Coller

2. Deuxiéme maniere
 On fait apparaitre la liste des fichiers a copier
»  On sélectionne I'ensemble des fichiers a copier

Ed
* On donne les commandes Edition / Copier dans le dossier (ou sous Millennium, on clique E‘)
 Dans la fenétre qui s'ouvre alors, on fait apparaitre le dossier qui doit accueillir les copies et on cliqgue OK
3. Troisiéme maniére : trainer droit

e On procéde exactement comme pour la troisieme maniéere de déplacer un fichier : Figure 67 : fenétre de résultat de la
recherche avec source et cible visibles, Figure 68 : on traine droit la source vers la cible; mais lorsque on a le menu
contextuel de la Figure 69 : apparition d'un menu contextuel, on y clique Copier.

4.2.10. Supprimer

Comme d'habitude les éléments a supprimer doivent d'abord étre sélectionnés.

La suppression déplace les fichiers dans un dossier trés particulier que Windows appelle la
corbeille. Les fichiers ainsi "supprimés" ne sont donc pas immédiatement effacés du disque,
mais l'espace qu'ils occupent est considéré comme "libre". Si donc de nouveaux fichiers
doivent venir occuper de la place sur le disque, les plus anciens fichiers envoyés dans la
corbeille seront alors définitivement supprimés, la place qu'ils occupaient étant prise par les
nouveaux. Tant que cette suppression définitive n'est pas faite, les fichiers envoyés dans la
corbeille peuvent étre restaurés dans leur dossier d'origine. lls peuvent aussi étre
explicitement sortis de la corbeille (et définitivement supprimés).

La taille de la corbeille peut étre choisie, en terme de pourcentage de la capacité de chacune
des unités de type disque dur. A noter que les fichiers supprimés d'une disquette ne sont pas
récupérables.

\/Ej Supprimer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers et/ou dossiers

Supprimer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers

Comment supprimer un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers?

 On sélectionne d'abord le fichier ou le groupe de fichiers a supprimer

» On frappe la touche ou encore on donne les commandes Fichier / Supprimer

\/Ej ‘ Annuler la suppression d'un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers et/ou dossiers

Annuler la suppression d' un fichier (dossier) ou un groupe de fichiers
Comment annuler la suppression d'un fichier (dossier) ou d'un groupe de fichiers?
1. Sion se rend compte immédiatement qu'il faut annuler la suppression

On peut immédiatement annuler la derniére action commandée (ici la suppression) au sein du Poste de travail ou de
I'Explorateur :
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& C:\cefiz-sel\etapeSimateriaux -0 x|
J Eichier | Edition  Affichage  Fawors  Outil: 2 ﬁ
J 4= Fréc, Annuler Supprimer Lil+Z | [ Diassiers & A Historique | g 2 > | E-

| Adhesse |? Cauper il | POk
— [Eapier [Ck[+HE

Nom Caller Chlay | Modifié le | Cregle -
[ essai Caller le raccourci 34042000 10:08 302000 100
@”f’ﬁtutu'l . . et Microsoft . 26/01/2001 1512 18/03/2001 3.0

B oy COPIE AT (E dassE nt Miciosoft .. 10/04/2000 1413 18/09/2001 8.0
) ~yrdon DERIECE e (= dossier it Microsoft .. 10/04/2000 14:26  18/09/2001 &0

B ~wrd14 & glectionmer tout il prtMicrosoft . 18/01/2001 9:38 18/09/2001 5.0

BT an 141 |nyerser|a sslection IF 1./M241 9991]-a1 1R/03/2001 3 M
Contient des commandes pour '&dition. v

Figure 71 annulation de la suppression

On donne pour cela les commandes Edition / Annuler Supprimer
2. Sion se rend compte plus tardivement qu'il faut annuler la suppression

Comme précisé ci-dessus, les fichiers supprimés sont en réalité déplacés dans un dossier spécial : la corbeille. On va donc
ouvrir cette corbeille, généralement a partir de son icone sur le bureau :

]

=

Corbeille
Figure 72 icone de la corbeille

Un double clic sur l'icone de la corbeille ouvre une fenétre :

_iol x|
J Fichier Edition  Affichage  Faworz  Qutls 2 ﬁ
J 4= Precedente ~ = - | ‘D Rechercher [ Dossiers £ 4 Historique | = OE 50 | -

J Adresse @ Corbeille j @ OK

I o | Emplacement d'ongine | [ ate de supprezsion | Type | T aille |:|
département 2r.doc  C:AWINDOWS\Bureau 23/06/2001 10:27 Docurnent Microzoft .. 5B Ko

@ CESTEF -webCT... C:AWINDOWSAFavorishliens... 274072000 1223 Raccourc [ nternet 4 Ko

(] Distance FADATA 13/06/2007 9:28 Drogsier 2176,

@ diztance. zip D:hvdocumentz\ &R TICLESKir...  10/03/2001 16:16 YWinZip File 448 ko

(] Divers FADATA 13/06/2001 3:31 Dossier DKo 1
E Document. PFOF C:afINDOW ShBureau 23/08/2001 16:13 Document &dobe Ac... 24 Ko
DRWVSPACE BIM E: 13/06/2007 10:21 Fichier BIM ko
DRWVSPACE BIM F: 13/06/2001 11:239 Fichier BIM 9 Ko
duchateau.doc C:AWINDOWSBureau 10/09/2001 16:48 Docurnent Microzoft .. 80Ko

E duchateau.pdf C:AwINDOW S ABureau 10/09/2001 16:48 Documnent Adobe Ac... BEKo
@duchateau.rtf C:AwIMDOW S ABureau 10/09/2001 16:48 Format RTF MMEko
450 obiet(s] 1396 Mo | v

Figure 73 contenu de la corbeille

On peut y sélectionner (de la maniére habituelle, voir page 7) les fichiers qu'on souhaite récupérer puis donner les
commandes Fichier / Restaurer
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£ Corbeille -10] x|
J Eichier ~Ediion  Affichage  Favorz Outls

J I | 0 Rechercher =
J Yider |a Corbeille j 0K
] (CrEer U raccourct blacement d'onigine | [:l
E S upprimer brojetshcefis-seletapeSivi.. iy
£ HE”':'.'T'":'E' brojetshaite-persotarticlesh... 3

E Proprigtes brojetshaite-persotarticlesh...

' Eemingn cefiz-celetapebimateriaue £

ST OO0 TR Tprojetshformation-windows... 1
@ bdtintin.jpg C:hwIMD DWW ShBureau :
@ bierrvenue. way D:hprojetshzite-perzoharticlesh.., 2
bienvenue wav LCE.  D:\projetzhsite-persotarticlesh. .. 2
BYE.CHMD C:\wiMD 0w S Bureau :
[ Carte son Ch 1
carteyi2. doc C:\INDOWS \Bureau =
=k . . —e e e e

4 | H]
E.D_J_I Remet lez eléments sélectionnés & leur emplacement d'oric 2

Figure 74 restauration des fichiers sélectionnés au sein de la corbeille

4.2.11. Associer une application a un suffixe de fichier

La procédure est un peu différente selon que le suffixe est déja associé a une application ou
gu'aucune application ne lui est encore associée.

Dans tous les cas, il faut évidemment décider quelle application on veut associer au suffixe
et connaitre I'emplacement de cette application ou d'un raccourci lui donnant acces.

Il faut évidemment choisir une application capable de traiter des fichiers du type précisé par
le suffixe.

B

Associer une application a un suffixe de fichier

Comment associer une application a un suffixe de fichier?

1. Siune association existe déja pour ce suffixe de fichier

On se reportera aux indications données page 17

2. Siaucune association n'existe

On peut se reporter page 16, "Ouvrir un fichier de données de type inconnu"..

Il'y a bien des maniéres de procéder. Le plus simple est sans doute d'effectuer ce qui suit :

 On fait apparaitre le nom d'un fichier ayant le suffixe concerné dans l'application Poste de travail ou Explorateur; ici on
suppose que le suffixe est 000 et qu'un fichier ayant ce suffixe est f anf ar e. coo

» Undouble clic sur le nom f anf ar e. 0coo provoque l'apparition de la fenétre :

Associer une application a un suffixe de fichier
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Duvrir avec... 21x]

Cliguez zur le programme que voug souhaitez utilizer
poLr oLy ‘fanfare, oo’

Si celui-ci n'est paz dans la liste, cliquez sur Autre.

Description de ce ype de fichier :

Choizizzez le programme & utilizer :
—

B ARC

\ﬂfﬂccessnires du magnét
[#] Acrobat ® Distiller ®

.-’-‘-.n:rn:nl:nat Catalog Indes
Qﬂper;u des images
C¥ Application WwWOR

A BitFax i
A= o

Tant qu'on est pas certain que
I'association a du sens, on
décoche cette case

A

oaram LI

v Toujours utiliser ce programme pour auynin ce bype de fichier

[ I Annuler | Autre,.. |

Figure 75 association du suffixe 000 avec une application

%~ Sion n'aaucune idée du type du fichier de données caractérisé par ce suffixe (ici 000), on ne sait pas a priori

I'application qui va convenir. On est donc conduit a en essayer plusieurs, susceptibles de traiter, texte, son, image,...

 tantqu'on n'a pas trouvé I'application qui convient, on va éviter d'associer le suffixe avec I'application essayée; si ¢a ne
marche pas, on pourra en essayer une autre

» on essaye par exemple l'application Bloc notes, capable de traiter du texte "brut"; on descend donc dans la liste et on
clique Bloc notes puis OK; cela donne pour f anf ar e. 000 :

& fanfare_ooo - Bloc-notes O] x|
Fichier  Edition Becherche 2

RIFFhE WAVEfmt @ H B B+ N+ N N data * NENNNEENEN =
ERE NG HEh\\qu;EE «HN|sqrk[HBS9NUHDEY ‘ERNEE~tpnilunn
bEENOFjx0 22ENRN}ENSH ANyghFpERNRENE\\HEUMY [AN2 -¥00 £
EEEEEENvtxENNEEN;¥= EERNNEEENykaclu{ }EEE{KYNJHRU n|NEN
TLJOcuRERE | {zwu{AN=5E* NN ‘AN0YF72/, ) *SKgRN B« ANNzENN
NEENocZTRTUP |EE:-§; ANNRNNNNNwlb gpy’¥ Hwh YXbsENNENEN’
‘ENNNERNER~xutu | RENNRNEEE|17WW2Z T ish *RRNRREE~{{ |} ]| {]|™~}w
qd[ “ipy®~nb\SD7QNE NN *EEzdQLR\gxHEE~viy ONECEN}ndbmzAN
NEEEEEE ENNENNNNNNERNNRRNZuqopuz y~REEEN* REEZRxuttw{ ;NN
nifhoyBNEN REEEN|z|{wupgbdlrx }ANNNNEN}naafktANNNNNRNNEN
;INNNNENEN ;%A '« NERywx~NERtd_Y>6K v |zoZ=RNEE%=Ri{N~z{
:1/CDD; " NEShKENRER{ g¥\ku{ B ‘CHANLE&NN/R}E " "B=£¢E° 7N
R!EEna[ jENNNNNNEN *p-¢HR HMuifig\I66DI:2CR\SHENNN;«x'A
{pgk]| ‘B’ BueeryxutuxBB+%-B=0 ‘DEEN~zp L>418CRAi\Scl *NEE«

Figure 76 f anf ar e. 000 "montré" par le bloc notes

 selon toute apparence, le fichier n'est pas constitué de texte

%~ Ce que montre le bloc notes, ce sont les octets composant le fichier f anf ar e. 000, interprétés ou décodés a

travers le code ANSI pour donner naissance aux caracteres correspondants a ces octets
 on recommence l'opération : double-clic sur f anf ar e. 000 et dans la fenétre obtenue, identique a la Figure 75
association du suffixe 000 avec une application , on décoche la case "Toujours utiliser ce programme pour ouvrir ce
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type de fichier" puis on choisit une autre application, par exemple I'application de traitement du son Windows Media
Player ou Accessoires du magnétophone

il se fait qu'ici, cette association est la bonne

4.2.12. Sauvegarder un (groupe) de dossier(s) ou un (groupe) de fichier(s) et les
restaurer s'il le faut

C'est I'un des rdles du systéme d'exploitation que de permettre les copies de sauvegarde

(backup) de fichiers. Cette opération est essentielle pour permettre de retrouver, apres une
perte de données sur le disque

\ﬁ@ Choisir des fichiers pour en_effectuer une copie de sauvegarde

Effectuer une copie de sauvegarde
Nous ne traiterons pas cette possibilité ici

Gérer la mémoire centrale

Alors que le systeme d'exploitation permet la gestion des mémoires de masse, il ne permet
pas vraiment la gestion de la mémoire centrale. Son réle a ce niveau est essentiellement de
permettre a I'utilisateur de "lancer" les applications qui seront utilisées.

1. "Lancer" une application

Il'y a essentiellement quatre maniéres d'activer une application :

e directement : on visualise au sein d'une liste le fichier exécutable (programme)
correspondant et on le double-clique; c'est la maniére la plus rare d'activer une
application : elle demande qu'on visualise explicitement le dossier contenant le fichier
exécutable correspondant;
ainsi, pour lancer de cette facon I'application Bloc-Notes, il faut (sur mon systeme)
visualiser le dossier (a travers le Poste de travail ou I'Explorateur Windows)
puis y repérer Not epad. exe afin d'y faire un double-clic;

» par le biais d'un fichier de données auquel I'application a lancer est associée; il faut
évidemment connaitre le suffixe qui va permettre cette activation; notons qu'avec cette
maniére de procéder, non seulement |'application souhaitée est lancée, mais de plus, le
fichier de données utilisé pour ce lancement "indirect” est ouvert au sein de cette
application;
sachant que les fichiers de suffixe t xt ont le bloc-notes comme application associée (ce
que rappelle aussi l'icdne de ces fichiers), il suffit de visualiser dans une liste un fichier
de suffixe t xt et de double-cliquer dessus pour lancer le Bloc-Notes (et y visualiser le
fichier de données ainsi utilisé);

* par le biais d'un raccourci vers le fichier exécutable de I'application a lancer : il suffit
de placer un raccourci au sein d'un dossier aisément accessible, raccourci pointant vers
le fichier de I'application a lancer; un double-clic sur le raccourci a le méme effet que s'il
était effectué sur le fichier exécutable lui-méme; il faut évidemment étre capable de
créer de tels raccourcis, logés au sein de dossiers bien choisis; c'est cette maniere de
procéder qui est, de loin, la plus fréquente;

e par le biais d'un raccourci vers un fichier de données auquel est associée
I'application & lancer : il suffit de placer un raccourci au sein d'un dossier aisément
accessible, raccourci pointant vers un fichier de données dont le suffixe est lié a
I'application a lancer; un double-clic sur le raccourci a le méme effet que s'il était
effectué sur le fichier de données lui-méme : I'application associée est lancée et le
fichier de données pointé par le raccourci y est ouvert; il faut évidemment étre capable
de créer de tels raccourcis, logés au sein de dossiers bien choisis.
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1.1. Trois manieres de créer un raccourci logé dans un dossier

J@ H Créer un raccourci vers un fichier exécutable ou de données

Raccourci vers un fichier exécutable ou de données ; comment le créer
Comment créer un raccourci vers un fichier exécutable ou de données?

La création des raccourcis peut s'exécuter de diverses maniéres. Dans tous les cas, la situation peut s'illustrer de la maniére
suivante :

Dossier source du Dossier cible du
raccourci ———_ raccourci
Fichier source ~ Fichier cible

a crée

Dans tous les cas, trois choses sont a déterminer :

. la cible du raccourci : le fichier cible (exécutable ou de données) qui sera activé quand on effectuera un double-clic
sur le raccourci;

. le dossier contenant cette cible;

. le dossier ou est créé la source du raccourci.

Le principe, c'est qu'il suffit d'activer la source du raccourci (par un double clic) pour activer en réalité la cible (exactement
comme si on avait fait un double clic sur cette derniere).

La création d'un raccourci peut se faire de nombreuses maniéres, eu égard a |'ordre dans lequel on envisage le dossier cible
et le dossier source :

1. Lefichier cible et le dossier source sont simultanément visibles a I'écran

Si le dossier source et le dossier cible sont tous deux visibles en méme temps dans deux fenétres simultanément présentes
a l'écran, on traine-droit le fichier cible vers le dossier source, on relache le bouton droit et on sélectionne Créer un ou
plusieurs raccourcis

Dossier source du Dossier cible du
raccourci L raccourci
Fichier source ~ Fichier cible

a crée A /

\ /

On traine-droit le fichier
cible vers le dossier
source

A titre d'exemple, imaginons créer un raccourci placé dans un dossier (sous dossier de vers l'application
Bloc-Notes.

On va donc lancer I'Explorateur Windows, pour y faire apparaitre (dans le volet droit) le dossier cible du raccourci, a savoir le
dossier Windows|, dans lequel on s'arrange pour montrer le fichier cible Not epad. exe. On remarquera que le dossier
source du raccourci (|Raccourcis) est visible également dans le volet gauche montrant I'arborescence des dossiers :

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc 9 novembre 2001 56/86



BN C:AWINDDWS =10 %

J FEichier  Edition  Affichage Faworie  Outlz 2 ﬁ
J = Frécédente = = - | ‘0 Rechercher | 0L Dossiers & 4@ Historique | FrERLT I 2
| ddiesse |21 CowINDOWS ~| eoK
Dozziers ¥ || Mom I T aill= :I
=== HOA WINME [C:) | | ® MGACLEAN EXE o
"] _RESTORE EMMEENT ExE le dossier o
-] aDOBERPP & FMPLAYER.EXE | cibleestliste g
& BITWARE ﬂMSHEﬂHTS.EXE o
- cefis-zel FAMSNMGSR1.EXE B4 Ko
-] cefistt % MErirst. exe 78 EKo
F-_ ] charles_des FINBTSTAT EXE 28Ko
-~ GIBLOCAL A |FInETEXE Ko
Eﬂ"g meiddﬂ'?“me”“ o NETCOMN EXE 135 Ka
[---- P_I,I USICF-l ossler source NETDDE EXE 56 Kn
N Eo—— FINETSTAT.EXE 32 Ko
E_ _ - S METWATCHEXE J fichier cible
lllll = Hemled — {F|NOTEPAD.EX
m — dossier cible FECFAGER ERE 80Ka
PERUSH.EXE 20Ko _
= AD : S | i H_rl_l
346 obiet(s] (Espace disque disponible : 1,06 Go]  |140Mo b Paoste de travail v

Figure 77 les dossiers source et cible

On traine-droit le fichier cible vers le dossier source :
BN C:\WINDDWS =10] x|

J Eichier Edition  Affichage Faworz  Outls 2 ﬁ
J = Précédente » = - | Q) Rechercher | 03 Dossiers &4 Historique |%’ oz »

| Adresse [ 21 CwwinDows =] @
Diogsiers = Mam I T aille :I
-2 Disquette 3% (&) | | ® MGHCLEAN EXE 180 Ka
E-g HD& WINME [C:) EMMEENT EXE 32Ko
----- (] _RESTORE B MPLAYER.EXE 156 Ka
----- {7 ADOBEAPP ‘;MSHE;&HTS.EKE 120Ko
-] BITWARE CIMSNMGSR1.EXE B4 Ko
D cefiz-sel % MEUninzt. exe 78 Ko
% CE“SI'“ ; FINBTSTAT.EXE 25 Ko
charles_des — 1 |EANET EXE B0 Ka
""" (0 GIBLOCAL 8 NETCONN EXE 135 Ko
- Mes documents ~NETDDE EXE B Ka
.% ';':: ;::rsr:CFlles EINETSTAT EXE 32 Ko
_____ Bl W %NETWMEH.EKE 76 Ko
. 507 rappottsel. o b NOTEPAD.EXE 56 Ko
______ 73 Frecycled B PACKAGER.EXE 80Ka
] temp (E¥ PERUSH.EXE 20Ko
ER= R 4 | 1 R _>I_I
Type : Application Taille : 56,0 Ko |5I3,EI k.o |@. Fozte de travail i

Figure 78 on traine-droit le fichier cible vers le dossier source
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= Pour trainer-droit, on clique avec le bouton droit de la souris sur 'objet choisi (ici not epad. exe), et sans relever

le doigt on déplace le pointeur souris vers la destination (ici le dossier ).
Dés qu'on reléve le doigt, on voit apparaitre :
LCopier ici
Deéplacer ici
Créer un ou plusieurs raccourcis ici

Annler

Figure 79 choix de l'action provoquée par le trainer-droit

On y sélectionne Créer un ou plusieurs raccourcis ici.

On peut également faire apparaitre dans deux fenétres différentes (par exemple au sein de deux taches Poste de travail) le
fichier cible et le dossier source et trainer droit le fichier cible vers le dossier source :

& C:\R accourcis O] x| & C:AWINDDWS - O] x|
J Fichier Edition  Affichage  Fawor J Fichier Edition  Affichage  Fawors *
| & Prgcidente + = - 1] | » B8 | & Précedente - = - (1] | »
Jhglresse (1 ChRaccourcis j oK JﬁdeSSE 0 CAwINDOWS j o OK
| T aille | Type I am | T aille | Type il
E METSTAT.ExE J2 Ko Applic
@NETWMEH'EXE fichier cible
2 LI NOTERAD:
. HOTRRD EXE B PACKAGER EXE
dossier source (@¥ PERUSH.EXE 20K Applic
EF‘lDSET.EXE A0 ko Applic -
ﬂ I ﬂ 'ﬁnlhlr" r-..r I b . I T ﬁ__lﬂJ
0o |EI octets @ Poste de travail o |Ty|:|e |EE,EI k.o @ Poste de travail o

Figure 80 trainer-droit entre fenétres différentes

2. Le dossier source seulement est d'abord visible

Si le dossier source seulement est visible a I'écran, on clique-droit dans ce dossier source, et dans le menu contextuel qui
apparait, on choisit Nouveau / Raccourci et on navigue ensuite dans l'arborescence des dossiers jusqu'a visualiser le
dossier cible. On fait apparaitre le fichier cible et on le double-clique.

Dossier source du Dossier cible du
raccourci /\ raccourci
Fichier source ~ Fichier cible]
- - a créer
clic-droit double-clic sur le fichier cible

—7

Nouveau/Raccourci —>| recherche du dossier cible

A titre d'exemple, imaginons créer un raccourci placé dans un dossier [Raccourcis| (sous dossier de vers l'application
Bloc-Notes.

On va donc lancer le Poste de travail, pour y faire apparaitre le dossier source du raccourci, a savoir le dossier [Raccourcis|;
on clique -droit au sein de ce dossier; dans le menu contextuel qui apparait, on amene sans cliquer le pointeur souris vers
Nouveau et dans la liste qui se déroule alors, on clique Raccourci
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& C:\Raccourcis -0 x|
J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz  Outlz 7 ﬁ

J A Précédente » = - | @Hechercher L Dossiers @Histnrique | »

ddresze |Z1 C:\Raccourcis j ﬁDK
Mam | Taile | Type | Madifié le
Affichage ' Clic droit au sein du
Fiéorganizer les icdnes 3 dossier source
Sligner [z ednes

Actualizer

Clic droit au sein du
dossier source

Perzonnalizer ce doszier...

Coller
Coller le raccourci
Annuler Supprimer Chrl+2

. )
on clique Raccourci

d Dozsier
roprigtés m Racc
BT ‘wirZip File

Document texte
Document Microzaft Word

1| @ Image bitrmap
] wisy Clip

m | TR Y RPN 15 EFSPSpSR TR p P— | g Y §

ri

I

Figure 81 nouveau raccourci

Apparait alors une succession de fenétres qui vont permettre de choisir le fichier cible du raccourci :

Création d'un raccourci . ﬂ

Entrez 'emplacement et le nom de ['€lément vers lequel
wous woulez créer un raccourci ou recherchez ['élément
en cliguant zur Parcaourir.

Ligne de commande :

Parcour... |

< Brecedent Sant = | Annuler I

Figure 82 choix du fichier cible du raccourci

On clique Parcourir, pour préciser le dossier cible :
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Parcourir

Rechercher dans I = HDA WIMME [T

=

: el
+ @ F B3~

_|_RESTORE
ADOBEAPP
BITwWARE

r cefis-zel

Historique

cefis-tt
charles_des
GIBELOCAL
Mes documents
by Muzic
Frogram Files
Raccourcis

Maom de fichier ;

Type:

[ rapport-zel

|:| termp

a WWDDWSﬁ)ubIe-cIiC sur le dossier I
.-i‘-.utDE wec.Bat

E@ cefiz-tt-0.exe

I COMMAND.COM
E@ TF1.exe

E@ TP2.exe

Ovperir I

IF'rn:-grammes

=
J Armuler |
g

Figure 83 exploration des dossiers

On va alors naviguer dans l'arborescence des dossiers jusqu'a visualiser le dossier cible et le fichier cible du raccourci (ici

et Not ePad. exe.

Dans le cas ol la fenétre montre comme ci-dessus la racine , il suffit d'un double-clic ouvrant le dossier Windows| :

Parcourir

Rechercher dans I o WINDOWS

2%

14l Users

| Application D ata
| APPLOG

1 Bureau

1 COMMAND

I CONFIG

1 Caokies

1 CURSORS

1 DRwWATS0ON
Favoriz

1 |

Hom de fichier :

Higtorique

Type:

CAFONTS
CIHELF
_IINF

[nztaller

Grandesz icdnes

Petites icdnes

biniatures

On va demander un affichage t
détaillé, en déroulant la liste eten  [LES = 1
cliquant Détails o QL
2 =y
CTMSAGENT I zpool )
] MsApps _15¥SBCKUP (s |
I miadawnld. trmp CASYSTEM &/
)

Ourerir I

I Programmes

[
=

Annuler |
P

Figure 84 le dossier Windows

On va en passant demander un affichage détaillé (ceci n'est évidemment pas essentiel pour la suite); c'est également
possible au sein de Windows 98. On peut aussi, si on le souhaite redimensionner la fenétre.

On utilise la barre de défilement vertical pour faire apparaitre not epad. exe puis on y effectue un double-clic (ou simple

clic et Ouvrir)
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Parcourir 7] x|

Hecherchergans:IEWINDDWS j - L
Mo * | Taille | Tupe | Modifié e | =]
FIMETSTAT EXE 28Ko  Application 8/06/2000 17:00
Historique | [m Y| 2212 IE0Ke  Application 8/06/2000 17-00
; (S NETCONM EXE — 8/06/2000 17-00
FINETDDE EXE 2. on double-clique £/06/2000 17.00
FINETSTAT EXE sur le fichier cible #/06/2000 1700

2 NETWATCH.ExP
WOTEPAD.EXE b6 Ko Application
E‘f FPACKAGER.EXE Al ko Application
@‘i FERUSH.Ex| Type: Application |20 ko Application

1. on utilise l'ascenseur
pour descendre dans la
liste

[rIDsET ExE| Talle :560ke ks Application £/06/2000 17-00
PING.EXE 24Ko  Application £/06/2000 17-00 J
$% PMRES.EXE 40Ko  Application £/06/2000 17-00

$R PMTS.EXE 40Ko  Application 8,/06/2000 17-00

% preuninzt. ExE 120Ka  Application 12/0541993 16:34

M PROGMAN. EXE 112Ko  Application 8,/06/2000 1700

& REGEDIT.EXE 128Ko  Application 8,/06/2000 1700
RG2CATOE EXE 40Ko  Application £/06/2000 17-00 |

Hom de fichier : INEITEF'.-‘E-.D.EKE j Dlrerie I
Type: I Frograrmmes j Annuler |
g

Figure 85 choix du fichier cible

Ce choix étant fait, une fenétre apparait alors : on y clique Suivant

Création d'un raccourci ﬂ

Entrez 'emplacement et le nom de 'élément vers lequel
wous voulez créer un raccourci ou recherchez ['élément
en cliquant zur Parcaurir.

Ligne de commande :

SWNOTEPAD.EXE

Parcounir.... |

on clique suivant

<Erécédent| Suivant > I Annuler

Figure 86 le fichier cible est a présent choisi

On peut alors choisir le nom a donner au raccourci; ici, on choisit "Pour activer le bloc-notes"
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Sélection d'un titre pour le programme . ﬂ

Sélectionnes un narm poLr & raccaurs ;

Pour activer le bloz-notes

1. on donne le nom du raccourci |
2. on clique Terminer |

< Précédent T erminer I Annuler

Figure 87 choix du nom du raccourci

On obtient alors :

& C:“\Raccourcis

J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Outls 7 |

J 4= Ciccidente - mp - | @Hechercher L, Dossiers @Histnrique | i G =
| &dresse | C:\Raccourcis | POk
Nom | Taile | Type © | Maodifie I |
@PDU[ activer le bloc-notes | 1Ko Raccourc £411/2007 2:M

|'I objet(=] |3EIEI octets |@. Poste de travail i

Figure 88 le raccourci est créé

= On notera que quelle que soit la maniére de procéder, il est impératif de connaitre le dossier et le fichier cibles.

3. Ledossier cible (et le fichier cible) sont d'abord visibles
Si le dossier cible seulement est visible a I'écran, on clique-droit sur le fichier cible et on choisit Copier . On fait ensuite
apparaitre le dossier source (dans la méme fenétre ou dans une autre), on clique droit et on choisit Coller le raccourci.

Dossier cible du
raccourci

~ Fichier cible]

clic-droit et Coller le clic-droit sur le fichier cible

raccourci ¢
: recherche du dossier % Copier

Ainsi donc, on va partir dans ce cas du Poste de travail, montrant le dossier cible et le fichier cible et effectuer un clic droit
sur le fichier cible :

Dossier source du
raccourci
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= C:AWINDDOWS =10 x|

J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz  Outile 7 ﬁ

4= Frecedes = = - & | @ o-pharcher [ Dossiers & 4 Historique ||:|3 O »

J Duwnir

J Adresse E Scan for Yinses j @ 0K
[ Mom ¢ HPSimpleTrax b || Tvpe | Modifé le |-l
netZfane.ir 88l Add to Zip Faramétres de confi..  13/06/2001 11:18

EENETCONNED Addto Notepad.zip
FINETODEE
E METDET.II Erwoyer vers »

.. BA0BA200017:00
Ement Outloak, 3/06/2000 17:00

NETHMS[ Eguper
arametres de confl... .
=] NETSCAPI Paraméties de confi..  4/05/2001 1315
| pphcation :
FAMETSTAT ; _ Applicati 8/06/2000 17:00
CPNETwWAT(| ISl Un accourci Application 8/06/2000 17:00 s
NETWORE  2UPRrimer Fichisr 8/06/2000 17:00

Renommer L
NLSFUNC, MI. clic droit sur le fichier cible |
Z] NOHIBER. Broprigtés
M 8/06/2000 17:00

hereg.dat 34 Ko Fichier DAT 4/05/2001 1315 j

Copie les sléments selectionnes dans | Presse-papiers. Utlizez Caller pour les deplacer vers le nous 2

Figure 89 clic droit sur le fichier cible

On clique alors Copier.
On navigue ensuite (éventuellement avec la méme fenétre) dans les dossiers pour faire apparaitre le dossier source :

& C:\WINDD'WS =-10] x|

J Fichier  Edition  Affichage Fawvonz  Oubls 2 ﬁ

bresse [ CwiNDOWS 5SS | @ox
Mom | Taille [Ty, | Modifié le | -]
E ret2fone.ini 1Ko Param .. 1340642000 11:18
{58 NETCOMM.EXE 135Ko  Application :
CINETDDE.EXE SE ko Applicd” O clique pour remonter dans
METDET.IMI BKo Paramd  [arborescence des dossiers (vers la
B NETH.M5G 74Ko Elémerd  racine [C)
ﬂ METSCAPE.IMI Dko  Param
E METSTAT.EXE 32 Ko Application de OB 2000 T 700
Q METWATCH.EXE 7B Ko Application 24062000 1700 (o
METWORES 1Ko Fichier 2/06/2000 1700
MLSFUMC.SY'S 7 Ko Fichier sygtéme a/06./2000 1700
E MOHIBER.TXT 1Ko Document texte E/11./2001 726
INOTEPAD EXE 56 Ko Application 2/06/2000 1700
rizreg. dat 34 Ko Fichier DAT 4/05/2001 13:15 ;I
|T_I,I|:ue : Application Taille : 56,0 Ko |EE,EI k.o |E.D_JI Fozte de travail 4

Figure 90 clic droit sur le fichier cible

On finit par faire apparaitre le contenu du dossier source; on clique droit sur ce contenu puis
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& C:\Raccourciz

J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz Outils 7
A Précédente - = - | @Hechercher L, Dosy? )

. on choisit Coller le

Adresze |— 1 C\Raccourcis raccourci
= : Affichage ¥
MHam | T aille | gt /
Réorganizer lez | 3
Aligrer ez izone
Actualizer

Perzonnalizer cq /ssier...

1. clic droit dans le
dossier source

Caller

Caller le raccouici
Annuler Supprimer Chrl+Z
MHouveau k
FPropriétés
Crée des raccourcis pour lez éléments que vous avez copiés ou coupés & l'endroit sélectionne. o

Figure 91 on colle le raccourci

On obtient alors :
& C:“\Raccourcis : -10| x|

J Fichier  Edition  Affichage Fawvonz  Oubls 2 i

4= Piccedente «~ = - | @Hechercher L, Dossiers @Histnrique |%" q;’ ® I:ﬁl| »

Adresse | C:\Raccourcis j @DK
MNom | Taile | Type © | Madifié le |
@Haccaurci vers NOTEPAD EXE 1Ko Raccourci EA11./2001 8:25
|'I objet(=] |3EIEI octets |@. Poste de travail i

Figure 92 le raccourci est créé

&~ Onnapas en procédant de cette maniére le choix du nom & donner au raccourci; mais on peut toujours ensuite
renommer ce dernier.

Méme si un raccourci peut étre logé au sein de n'importe quel dossier, il est trois dossiers qui

sont fort souvent utilisés pour y loger les raccourcis : le [oureaul, le dossier Démarrer| et le

dossier [Démarragel.

1.2. Créer un raccourci sur le bureau

Les maniéres de procéder sont absolument identiques; la seule différence est que a chaque
fois qu'on veut visualiser le |Bureau|, source du raccourci, il est inutile d'utiliser le Poste de
travail ou I'Explorateur Windows. Il suffit de visualiser une partie du Bureau.

Ainsi, avec la premiére maniére de procéder, on fait apparaitre dans une fenétre le fichier cible et on le traine-droit vers le
bureau
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& C:\WINDOWS -0 =

J Fichier  Edition  Affichage Faworz  Outile 2 ﬁ

J = Précédente = = - | @Hechercher L, Dossiers @Histnrique ||:E O =
WINDOWS ~| @Ok

1. On traine-droit le fichier 2. On relache le bouton droit

. ) =
cible vers le foureau et on clique "Créer un ou | Modié le [ -]

plusieurs raccourcis ici" 8/06/2000 1700
8/06/,2000 1700

Document texte 611420070 726
OTEPAD.E=E Application 3/06/2000 1700
';h . s Fichier DAT 4052001 1315
Copresied Imane hitman A/NRA2000 17-10

Déplacer ici : : 86,0 Ko @ Pozte de trawvail

Annuler

Figure 93 on traine-droit vers le bureau

%~ Anoter qu'une fois de plus, on pourrait choisir de copier ou déplacer le fichier (ce qui serait souvent inutile ou
dangereux)
Les autres manieres de procéder s'adaptent de fagon similaire.

1.3. Créer un raccourci au sein du menu Démarrer

D'abord, il faut savoir que les éléments composant le menu Démarrer sont en réalité
contenus dans un dossier spécifique (un peu comme le bureau est également un dossier
spécifique).

Une fois ce dossier visible, on peut adapter les maniéres de procéder vues
précédemment pour y créer des raccourcis.

Il faut savoir que ce dossier |Démarrer (dont le contenu se répercute dans le menu
Démarrer) contient en général un dossier [Programmes), mais peut également en contenir
d'autres.

Ainsi, sur mon systéme, voici une partie du contenu du menu Démarrer
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,@ TFw EXE

[} GIBREE=E
@ Divers r
1 documents k

% Direarnweaver 2
@ Internet Explorer
Microzoft Wward
&% Eudora-esszaiexe

~ Programmes Ly

Hh Parametres r
@ Rechercher r
&P pide

|& Déconnecter Cdu...
! Aréter...

J

Figure 94 le menu Démarrer

On y voit de fait I'item Programmes (correspondant a un sous dossier de
. On trouve également, dans la partie supérieure des raccourcis vers des
applications (Internet Explorer, Dreamweaver2,...) mais aussi d'autres commandes
Documents ou Divers correspondant & des sous-dossiers comme [Documents| ou [Divers|.
Chacun des items apparaissant au sein du menu Démarrer est le reflet d'un fichier ou d'un
dossier logé dans le dossier et donne lieu a un développement montrant un
ensemble de raccourcis ou de sous-dossiers. Ainsi en amenant le pointeur souris sur

Programmes, ona:

(L} Bailte ¢
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pa] L [ i L
@ Copernic 2000 P D] Microsoft Outlook
@ Creative r Microsoft PowerPaint
@ Démarmage ; Microzoft Ward
@ Eudora r |‘.‘$§| Olutlook. Express

Il GIEUS (5 Fax madem Bitware 2 wS_FTP

1 BD CeFIS (53 HP CD*writer Plus »

qQ Opera. exe @ Java 2 Buntime Environment  #

&% Eudora.exe = Jeux r

@ Winip @ Macromedia Dreamweaver 2 #

@) FealFlayer Basic @ Moafes WirusScan r

TP EXE (5 MediaRing Tak 33 >

I8 GIBRE.EXE @ Met2Phone r

@ Divers r @ MNetscape B ;

1 documerts r @ Opera 5.11 L

@ Dreamweaver 2 @ Outilz Microsaft Office r

ﬁ Intermet Explarer @ Fairt Shop Pra L

Microzoft Wword @ Larban r

&% Eudora-essaiexe @ Feal L

Iz Froorammes @ AIOLITE &6 "
@ Services en ligne L

ﬁ Documents r

. @ Sound Blaster 16 r

B Paramétres r -

@ Rechercher r @ winZip g

@ ide ﬁ Internet Explarer

= P Lecteur Windows Media

& Déconnecter Cdu.. ﬁ Micrografs FlowCharter Wiswer

Arreter... ﬁ Micrografs FlowCharter

ﬂ (i Boite Fﬁ, Micragrafs Media M anager

Figure 95 les items de Programmes

On y trouve également des raccourcis vers des applications et des items correspondant a

des sous dossiers.

On va pouvoir :

» ajouter des dossiers a ceux existant déja, soit dans la partie supérieure du menu
Démarrer, soit au sein de Programmes

e ajouter des raccourcis, soit directement accessibles dans le menu Démarrer, soit logés
au sein de sous-dossiers.

Ce qu'il faut avoir compris, c'est que les divers items apparaissant dans le menu Démarrer, qu'ils soient
raccourcis ou développables en ensemble de raccourcis ne sont que le reflet du contenu d'un dossier
particulier, le dossier Démarrer]. En modifiant le contenu de ce dossier , on modifie les items
apparaissant au sein du menu Démarrer.

JE\j H Ajouter des items au sein du menu Démarrer

Ajouter des items au sein du menu Démarrer
Comment Ajouter des items au sein du menu Démarrer?

On va envisager deux maniéres de procéder : 'une permettant d'ajouter simplement des items dans le haut du menu
Démarrer, l'autre de rajouter des dossiers au sein de ce menu et d'y loger des items supplémentaires.
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1. Ajouter un item au sein du menu Démarrer

II suffit de faire apparaitre le fichier cible au sein de I'application Poste de travail ou Explorateur et de le trainer (gauche ou
droit) vers l'item Démarrer.

On vaici choisir a nouveau comme fichier cible, le fichier exécutable correspondant au Bloc-Notes, soit not epad. exe,

logé dans le dossier [Windows|.

On fait apparaitre le fichier cible et on le traine vers Démarrer :

& C\WINDDWS
J Fichier  Edition  Affichage Fawvonz  QOubls 2

On traine le J s~ Précédente ~ =p - | @Hechercher L Dossiers @Histnrique | [y O  »
fichier cible vers || agresse [ CwINDOWS -] @ox

litem Démarrer
Mom | Taille | Type | Modifié le | -]
METWOREKS 1ko  Fichier B/0B/2000 1700
MLSFUMNC.5%S 7ko  Fichier systéme B/0B/2000 1700
1Ko Document hexte B/11/2001 3:37
A6 ko Application 2062000 1700
34 Ko Fichier DAT 4/05/2001 1315
M Ko Image bitmap /06,2000 17:00
1Ko Paramétres de confi.. 22012000 1717
el ko Paramétres de confi.. 220142000 1717 LI

|T_I,I|:|e  Application Taille ; 56,0 Ko |5ELEI K.o [@. Poste de travail 4

Bémarcer ||| [SlBoite .| @mileni. | ycw.| #sans . |[en. Qo | Gyoaw| Ejwene. | |[@

Figure 96 on traine la cible vers 'item Démarrer

Deés qu'on relache le bouton, le raccourci souhaité apparait :

% Eudors-eszalexe
MNOTERAL

Programme| Emplacement : C:5WIND WS

@ Documents k
@ Paramnétres r
@ Rechercher k
&
&

Aide

Déconnecter Cdu. ..

I Arréter...

J L} Boite de réce... | miIIE

Figure 97 un item supplémentaire est placé au sein du menu Démarrer

&= Rappelons que le fichier cible peut &tre un fichier exécutable (programme), un fichier de données ou méme un
dossier. Dans ce dernier cas, |'activation de I'item correspondant développe le contenu du dossier cible.
2. Faire apparaitre le contenu du dossier pour y creer des sous-dossiers ety placer des items
supplémentaires
On peut évidemment naviguer dans les dossiers (ou effectuer une recherche) pour trouver et afficher le contenu du dossier

Démarrer}

Il'y a beaucoup de maniére de procéder; une des plus simples consiste a cliquer droit sur I'item Démarrer, et a choisir
Ouvrir ou Explorer :
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E =plarer
Rechercher...
Scan for Vinses

Figure 98 clic droit sur Démarrer

Un clic sur Quvrir provoque I'apparition d'une fenétre montrant le dossier Démarrer (dont les items visibles en déroulant le

menu sont le reflet) :

& C:A\WINDOWS\Menu Démarrer -0 x|

J Fichier  Edition  Affichage Fawvonz  Oubls 2 ﬁ

J 4= Fiecedente - = - | @Hechercher L, Dossiers @Histnrique |%" »

Adresse | C:AwWINDOWS\Menu Démarrer ~| oK
Nom | Taile | Type | Modifié le |
@ Divers Dozzier 13/06/2001 11:21
@ Programmes Dossier 114012001 12:06
(1 documents Raccourci vers le do... 1370642001 11:25
g}l_ BD CeFIS 1ko  Effectus des fonctio..  5/11/2001 9.50
E GIBRE.EXE 1Ko Effectus des fonctio..  13/06/2001 10:33
ElGIEUS 1Ko  Effectue des fonctio.. 2341042000 1521
reanweayver 2 1Ko Raccourc 23410/2001 1241
£ Eudora exe 1Ko Raccouwrc 541042001 14:03
£ Eudora-essai exe 1Ko Raccourc £411./2001 10:06
ﬁlnternet Explarer 1Ko Raccourc 2341042001 16:23
M} M icrosalt wiord | 2Ko Raccouri 3041042001 11:57
F Operaexe 1Ko Raccourc 30/08/2001 10:22
B RealPlayer Basic 1Ko Raccouwrc 1840542001 15:55
1Ko Raccourci 23104200 752
1Ko Raccourc 5/03/2001 1417
|15 obiet(s] 7,65 Ko " Poste de travail v

Figure 99 le dossier

A noter qu'un clic droit sur un des items susceptibles d'étre développés (comme Programmes) permet en cliquant Quvrir ou
Explorer de montrer le dossier correspondant (au sein du dossier [Démarrery) :

= FProgrammes |

=31
Bk f

@ Rechercher k
&P hide
J & Déconnecter Cdu...
_| Aaréter. ..

Figure 100 clic droit sur l'item Programmes

Ouvrir

Explorer

On peut également procéder de fagon un peu plus longue pour visualiser le dossier [Démarrer|. On effectue un clic droit dans
une zone libre de la barre des taches, puis on clique Propriétés :
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Barres d'outils

1. on effectue un
clic droit dans
une zone libre Cascade
de la barre des Mozaigue b
taches

2. On clique
Propriétés

—y C:AMes do...

On obtient alors

21

Général |ﬁvan¢% choisit Avancées |
& Aide U
bl agriétop

g Ewécuter. .

& Déconnexion _
@ Arréter... “Wwhordpac

Iiinémarrer |J | 5 12:45 |

o

™ Masguer automatiguement

¥ aificher de petites icines danz le menu D émarrer
v Afficher horloge

[ Utilizer des menus personnalisés

] I Annuler Sppliguer

Figure 102 propriétés de la barre des taches

On choisit I'onglet Avancées :
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Propriétéz de Bamme des taches et me _:'

Géneral Awancées I

— kenu Démarrer

F _ “ous pouvez personnalizer
le menu Démarrer en
ajoutant ou en supprimant
des éléments.

[
Ikl

on choisit Avanceés

Four effacer des
enregiztrementz de
documents, pragrammes ou
pages 'Web ausgquels vouz
aves accédé récemment,
cliquez zur Effacer.

Supprimer. ..
NANCES. .

R éorganizer

—yercés..|
_Réoigariser |
_ Efscer |

Effacer

Optionz du menu Démarrer et de la Bare des taches

Barre des taches

Activer lz déplacement et le redimensionnement =
Afficher le menu contextuel avec le clic du bouton dr

F

| »

21

] Annuler |

Sppliguer |

Figure 103 gestion du menu Démarrer

et le bouton Avances :

EN C:A\WINDOWS\Menu Démarrer

=10 x|

J Fichier  Edition  Affichage  Faworz  Outle 7 ﬁ
J 4= Frécédente ~ = - | Q) Rechercher | L3 Dossisrs &4 Historique | B L & | Ed~
| Adresse [ CwINDOWS Menu Démaner | ook
Dassiers x || Mom - Taile | Type | Modific I |
i Menu Démarrer @Dwers Drozzier 1340642000 11241
(= Divers [ documents Raccourci vers le do.. 13/06/2001 11:25
-] documents @F‘rngrammes Dossier 1140142001 12:06
- (53 Programmes | | &3 BD CeFlS 1Ko Effectus des fonctio..  5/11/2001 3:50
B Dieamweayver 2 1Ko Raccourc 294042001 1241
£ Eudora.exe 1Ko Raccourc 54102001 14:.02
&8 Eudora-essai.exe 1Ko Raccourc 6/11/2001 10:06
EGIBHE.EKE 1Ko Effectus des fonctio..  13/06/2001 10:33
i GIELS 1Ko Effectus des fonctio..  23410/2000 15:21
ﬁlnternet Explarer 1Ko Raccourc 2941042001 16:33
] b icrozaft 'Word 2¥no Raccourc 041042000 11:57
@NDTEF‘!&D.EKE 1Ko Raccourci £/11/2001 11:02
H) Operaexe 1Ko Raccourc 30405/2001 10:28
I RealPlaper Basic 1 ko Raccourc 18/05/2001 15:55
TF‘W.EXE 1Ko Raccourc 239410/2007 7:32
1Ko Raccourc 5/03/2001 14:17
|'I E objet(z] [Espace dizque disponible : 0,93 Go) |T-",EI? Ko |@ Poste de travail o

Figure 104 contenu du menu (et du dossier) Démarrer

On 'y trouve bien les dossiers et raccourcis dont les items du menu Démarrer sont le reflet.

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc

9 novembre 2001

71/86



Nous allons ajouter un dossier |Bitmaos au sein de |Démarrer ety coller des raccourcis vers les fichiers de suffixe brp
contenus dans le dossier Images| de Materiaux|

D'abord, on crée le dossier :

EX C:A\WINDDWS\Menu Dém
J Fichier  Edition  Affichage
J 4= Précedente » = - | 0 Rechercher | [ Dassiar Historigque | B L o ) | Eq~
J-“-EITESSE (1 CAwWIND WS \Meru Démanes '

=10 x|

S

3. Dossier

Diazzier
Dossiers * || Mom ¢ | Taile | Type m Racocour
@Divers : E—
................. ; . o
1 documeni Affichage WinZip File
_ N éarganizer les icdhes 3 =] Dosument te?-:te
(3 Programmes 2. Nouveau e s e B Dacument Micrasaft ward
chualiser ¥ Image bitmap
<F_ |' oo ] wial Clip
. . erzonnaliser ce dossier. . :
1. clic droit au Eudar - Présentation Microzoft PowerPoint
Se'f' de GIERE B/ ! @ Feuille de calcul Microzaft Excel
GIBLIS Co [accourci @ HTML Document
Internet E
n.erne ATLLE Qe Like E Faint Shop Pro 5 Image
S e i
» TEPAI @ Document Micrografs FlawCharter 7
Hop % Propriétés 304052001 10:28
AP RealFla SEIC ) X S =Tednda ] 18/05/2001 15:55
TF"W'.EXE 1Ko Raccourci 2841042007 7.32
Bl wirsip 1Ko Raccourc 50342001 1417

Figure 105 création du dossier au sein de
On termine en modifiant le nom du nouveau dossier qui s'appelle donc

On peut visualiser le contenu actuel de [Bitmaps|-

On va ensuite ouvrir, comme on |'a fait de nombreuses fois, une fenétre montrant le dossier cible des raccourcis (lmages)) et

placer cote a cote la fenétre montrant la source [Bitmaps| et la cible Images|
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Ex CAWINDDWS\Mer-

J Fedy i 3. On choisit Ide créer
des raccourcis

0l x|

= C:\cefiz-zel\etapeh

=10 %]

J Fichier  Edition  Affichage  Fawori:  Outils ”i

{:l documents

Créer un ou plugieurs raccourcis ici

J s Précédente ~ » J s= Précédente ~ = - | “0d Rechercher »
J.-'l'-.glresse I_@ C:dIND 0w S M enu Dém oK J.-'l'-.glresse (| E:'xu:efis-seI'xetapeﬁ'xmateriaux'ﬁimagesj oK
Dozsiers ¥ | Mom ¢ | \ \Taille | 1{| Mom | T aille | Type il
(1 Menu Démaner | %] coaipg 26 Ko Fichier JPG

‘E Bitraps : Copier ici 26 k.o Fichier JPG

@ Divers i Déplacer ici kard.jp 1. on sélectionne les ier JPG

3 fichiers cibles

1Ko
1Ko
1Ko
1Ko
1Ko

" Er

Image bitmap
Image bitmap
Image bitmap
Image GIF
Image GIF

] P L

- Programmes i
@ J Anruler harles. |
==l P
2. On traine-droit les ..= p‘.a'"assj's Y
3 fichiers cibles GRS
@ greendat. gif
@ reddat. gif
J [ 2] | | ||K |
|0 objet(s] [F|0 actets A Poste de travail |13 obietls) sélectic| 1,57 Ko

Figure 106 création des raccourcis dans

On obtient alors :
Ex C:\WINDODWS\Menu DeémarrersBitmaps

{:l documents
@ Prograrnmes

1

< |

| >

J Fichier  Edition  Affichage Fawonz  Outls 7 |

J i Précédente » = - | ‘0 Rechercher | [ Dassiers =
| Adresse [[3 C:vwINDOWS \Menu DémanerBitmaps ~| @ok
Dozziers 4 Maom ¢ | T aille

I:l b e Démarrer ' 1ko
a Bitmaps egypte. brmp 1Ko
@ Divers Raccourci vers wirsond. brip 1Ko

|3 objet(s) sélectionnés 1.42 Ko

|@. Foste de travail

H
/4

|@. Pozte de travail

Figure 107 les raccourcis au sein de

On peut vérifier I'effet de ces opérations en déroulant le menu Démarrer puis en plagant le pointeur souris sur l'item

Bitmaps :
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WinZip

Internet E xplorer

|

@ Raccourci vers pailazse. brp

Bitmaps R accourci vers egupte. brmp

Programrmes k

@ Raccourci vers winward. brip

"E‘} Documents ¥
@ Paramétres k
@ Recherncher r
& pide

& Déconnecter Cdu...

Aréter. ..
. """ ] " _________________________ : J EDTte |:|| @milleniu...l @Sans titr...l oyl

Figure 108 les items ajoutés au menu Démarrer

On peut évidemment enrichir le menu Démarrer en y plagant tous les items (dossiers et
raccourcis) nécessaires a un travail bien organisé.

1.4.  Placer un raccourci au sein du dossier
Il est un dernier dossier avec un statut tout spécial; il est logé au sein du dossier
(lui méme sous-dossier de [Démarrer) : il s'agit du dossier : les
fichiers (le plus souvent raccourcis) placés dans |Démarrage sont automatiquement ouverts
deés le chargement de Windows.
C'est donc une bonne idée que de placer dans des raccourcis vers les
applications ou les documents qu'on utilise a coup sr pendant une session de travail.
Si on trouve déja un tel raccourci quelque part au sein des items obtenus a partir de
Démarrer, c'est un jeu d'enfant que d'en faire une copie dans , rien qu'en
déroulant les listes et sous-listes engendrées par Démarrer.

J@ ‘Aiouter des items au sein du menu Démarrage

Ajouter des items au sein du menu Démarrage
Comment Ajouter des items au sein du menu Démarrage?

Supposons que nous souhaitions que la calculatrice de Windows soit automatiquement lancée dés le démarrage de
Windows. Nous allons d'abord chercher au sein des listes et sous-listes déroulées par Démarrer le raccourci conduisant a la
calculatrice :
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Adobe Acrobat 4.0

1. Un clic droit sur
LY calculatrice

Eudaora

Divers ¥ Faw modem Bitware
documents ¥ HP CO-wiriter Plus
BD CeFlS Jawva 2 Runtime E nvironment

Cireamweawver 2 Jeus
b acromedia O

M ctifes Wiug

Eudora.exe .
Copier

Eudora-eszal.exe

GIERE.EXE MediaRing Talk 99
GIBLS MHetZPhone
Microsoft Waord Metzcape B
Opera.exe Opera 511
FealPlayer Bazic Outile Microzaft Office
TP ExE Faint Shop Pro
Wirneip Carbon
Internet E=plarer Fieal

ROUTE BB
Programme:s r

Services en ligne
Documents »

. Sound Blazter 16

Parameétres k S
Rechercher k W{S ILF;F'
Aide -

|nternet Explarer

Déconnecter Cdu... Lecteur Windows tMedia

Aréter... Micrografs FlowCharter Viewer

RE) A Y e e e e e e e e gy

A=

Micrografs FlowCharter

2. Un clic gauche sur

4 (3 Accessibiits
k @ Cormnmunications
k @ Divertissement

¥ (2 Mullimédia

r @ Ooutils [nkernet
r @ Outils spztéme

| Bloc-notes
} F?:‘
r Carne

Calculatrice

T ¥ v v v v

Ouwnr

Scan far Yiruzes
Add to Zip

Add to Calc. zip

Errvoyer vers

]

Couper

Copier

- Créer un raccourc
¥ Supprimer

» Renommer

- Trier par niorm

» Broprigtés

[

]

]

]

[

Figure 109 l'item Calculatrice dans le menu Démarrer

Un clic droit sur litem Calculatrice fait apparaitre un menu contextuel : on y clique sur Copier

Sans refermer le menu Démarrer, on cherche a présent litem Démarrage :
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1. Un clic droit sur
Démarrage

e

Drearmyeaver 2
Eudora exe
Eudora-eszai exe
GIBRE.EXE

D P (D 1Y

Copernic 2000
Creative
Dérmarrans

Tdora
Fax modern Bitware
HF CD-wihiter Plus

I TR

L Microsoft Exc

Duyrir
E xplorer
Rechercher...
Scan for Yinzes

Java 2 Runtime Envi

GIEUS

Mizrozaft Coller

Opera.exe

2. Un clic gauche sur

HF Simple Trax
Jzam ) AddtoZip
Macromedia Dieamv g Add to Démarrage. zip
bcifees WiruzScan Partager
tediaRing Talk 53

Erveoyer vers

Couper

Copier

FealPlayer B azic

YWingip

Internet Explarer

Frogrammes
Documents

Paramétres

v v v B

& W O 1 (1 B (P B (P BV (P 1Y

Rechercher
Aide

Décannecter Cdu...

3
[#]
ol
&
57
&
il
£
D
0 TPW.EXE
]
e
o
L
(%
X
&
&

Aréter. .

JEIémE EE

Cutilz Microzoft Offic

L kizrazaft Out
L hrrabat oy

fic
o
o

C

Paint Shop Pro Créer un racoaurci
Qarbon Supprimer

Feal Renommer
ROTE B& Trier par hom
Services en ligne Froprictes

Sound Blaster 16 4

Wirip r

WS _FTP r

[nternet B xplorer

Lecteur Windows Media

icrografs FlowCharter YWigwer

bicrografs FlowCharter

Figure 110 l'item Démarrage dans le menu Démarrer

II' suffit d'y effectuer un clic droit puis de choisir Coller

Bien entendu, on peut faire apparaitre sous la forme habituelle les dossiers [Accessoires| (sous-dossier de [Programmes)) et
Démarrage| (également sous-dossier de [Programmes)) et copier le raccourci vers la calculatrice présent dans le premier au

sein du second en trainant-droit :
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& C:AWINDDWS\Menu Démarrer\Prograi O] x|
J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz Outlz 7

Dossier cible de

J 4= Precedente - = - | @ Fiechercher 5 Dossiers @ Hiztari la copie
J Adrezze @ C:WwARDO WS \Menu D &marrertProgrammessD émarrage
Mom [ Ta. | Twpe | Modiié le | -
%ﬁcrubat Azsiztant 1Ko Raccourci  29/10/2000 727 52 Caloul Copier ik
gMicmsnﬂ Office 1Ko Raccowc  23/10/2000 7:27 Bép lac\\ ici
KR OUTLOOK.EXE 1Ko Raccourci 2941042000 7.2 . ,p . -
t e d e A mHA b I | e [P inlaFLEnNialnink} ta s I:rEEr un |USIEL’"S ral:l:l:lurl:ls II:I
4 obiet(s] [E space disque dispanible : 1,00 Go] / 12,00 Ka ﬂmmled
' 2. On clique x|
Copier ici
J 4= Précedente ~ = - | %chercher L) Dossiers & 4 Historigue | _ »
J Adresse @ C:wdIMD OS5 M D EmanrersProgrammes\acoessoires j o Ok
Mo+ Taillz | Type ~ -
(53 Outils Internet Drossier 1120 Dossier source
(53 Outils systéme [ gesi 110142001 4| pour la copie
i) Blac-nates 1. On traine 30/08/2000 13 J
5 Calculatrite 1Ko droit le raccourci | 40442001 10:22
Gl Camet d adresses 1Ko Calculatrice 11401/2001 12:08
ﬁ Commandes: M5-D... 1Ko 31042001 17:47
5] E xplorateur windo... 1 ko Raccounc 301042007 3.34 LI
|Effectue des opérations anthmeétiques courantes ou scientifigues. |34E| octets |@. Fozste de travail 4

Figure 111 copie du raccourci Calculatrice de [Accessoires| vers [Démarrage]

1.5. Lancer une application grace a un "raccourci clavier”

On peut également si on le souhaite associer a un raccourci (pointant vers un programme,
un document ou un dossier) un raccourci clavier, c'est a dire choisir une combinaison de
touches qui aura le méme effet qu'un double clic sur le raccourci auquel elle est associée.

Apparemment, il est indispensable pour que le raccourci clavier associé au fichier raccourci
fonctionne correctement que le fichier raccourci soit présent

+ dans le [bureau,
¢ dans un sous-dossier du [pbureau

 dansle menu Démarrer ou un de ses sous-menus

&~ |l faut bien noter que cette possibilité est liée & I'existence d'un raccourci vers le programme ou le
document qu'on veut ouvrir. La suppression de ce raccourci supprimera en méme temps l'effet de la
combinaison de touches.

J@ Créer un raccourci clavier associé a un fichier raccourci

Raccourci clavier associé a un fichier raccourci
Comment créer un raccourci clavier associé a un fichier raccourci?

Une fois le fichier raccourci créé par exemple sur le bureau(par exemple, il s'agit ici d'un raccourci vers le dossier
[C:\WINDOWS\Menu Démarrer\Programmes\Accessoires))

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc 9 novembre 2001 77/86



Figure 112 raccourci vers le dossier [Accessoires| placé sur le bureau

on effectue un clic droit sur cette icone pour avoir :

Duwrir
E =plarer
Rechercher. ..
Scan far Viruzes
Bg Add o Zip
Bgl Add to Accessaires.zip

E rwvoyer vers

Couper
Copier
Coller

Créer un racoaurci

Supprimer

Renommer

Fropriét

Figure 113 raccourci vers le dossier place sur le bureau
etony choisit Propriétés:

D:\projets\cefis-sel\etape5\millennium-total.doc 9 novembre 2001

78/86



Propriétés de Raccourci vers Accessoires 7| x|

Général Raccourc

.

R accourct vers Accessaires

3
Ik

Type delacible : Dogsier

Emplacement : Prograrmmes
Cible : IWS Wenu Démarrer\Programmeshocessoires
—
Demarrer dans : || on place le curseur ici\
et on frappe la
Touche de ALicun combinaison de
HEIEEEIED touches, par exemple
Ezécuter ; IFenétre nornale CTRLJJALT] IE]
\
Commertaire ; I =
Bechercher la cible... | Changer dicéne. .. |

k. I Annuler Appliguer

Figure 114 les propriétés du raccourci

dans la case Touche de raccour ci, on frappe la combinaison de touches du clavier qu'on veut associer a ce raccourci,
par exemple la combinaison [CTRU JALT| A

Touche de II:trI + A+ 4
raccourc ©
Exécuter : I Fenétre nomale j

Figure 115 frappe de la combinaison de touches associée au raccourci

A partir ce de moment, la frappe dans (presque) n'importe quelle situation des touches [CTRL @ va provoquer la
visualisation du dossier Accessoires :
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= C:AWINDOWS\Menu Démamer\ProgrammesiAccessoires =10l x|

J Fichier  Edition  Affichage  Faworiz  Outile 7 ﬁ
J 4= Frécedente » = v | ‘Qh Rechercher [ Dossiers &4 Historique | B O % ) | =
J Adresze r@ C:w MDD SN Menu DémarrersProgrammes\Accessoines j & 0K
Nom ¢ | Taile | Type | Modiis le | -]
@Dutils Intermet Dossier 11./01/2001 15:23

@ Dutils zypstérme Dossier 11./01/2001 12:06

@Blnc-nutes 1Ko Haccourc 30408/2001 13:13 J
[ Calculatrice 1Ko Raccourci 4/04/2001 10:22

Gl Camet d'adresses 1Ko Raccourci 11012001 1208

& Commandes M5-0... 1Ko Effectue des fonctio.. 34042001 17:47

] E plorateur ‘windo... 1Ko Raccourci 301042007 9:34 ;I

15 obiet(s] 14,27 Ko A Paste de travail v

Figure 116 l'apparition du contenu du dossier (au sein du Poste de travail)

Il reste (& c6té de beaucoup de choses qui ne seront pas abordées ici) un petit détail a

évoquer. On sait que l'activation des programmes, I'ouverture des documents ou des

dossiers, pourront se faire a partir de raccourcis, placés essentiellement sur le (ou un
dossier du bureau) ou encore au sein du menu Démarrer (ou d'un de ses sous-menus).
On sait aussi qu'on peut placer dans le menu (ou dossier) Démarrage les raccourcis vers les
applications (ou données) qu'on veut voir ouvrir automatiquement lors du chargement de

Windows.

On peut décider que lors de I'activation d'un raccourci I'application lancée se déroule plein
écran, dans une fenétre ou méme soit mise directement en sommeil des son lancement.

|

Taille de la fenétre de I'application lancée par un raccourci
Comment choisir la taille de la fenétre de I'application lancée par un raccourci?

Choisir la taille de la fenétre ou s'exécute I'application lancée par un raccourci

Il s'agit la d'une propriété du fichier raccourci. Pour choisir en ce qui concerne un raccourci donné, on procéde comme suit ;

. clic droit sur le fichier raccourci concerné
. Propriétés :
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Propriétés de Haccourci ¥ers Accessoiles 7] x|

Général Raccourc

.

R accourct vers Accessaires

3
Ik

Type delacible : Dogsier

Emplacement : Prograrmmes
Cible : IWS Wenu Démarrer\Programmeshocessoires
Démarrer dans I
rFenétre
Touche de IEtrI + Al + A
racCourc @
Exécuter & 1 —
En sommeil
Commentaire . [P A i m—— i

RBechercher la cibiESs Changer dicéne. ..

Plein écran

k. I Annuler Appliguer

Figure 117 choix de la taille de la fenétre d'exécution

On déroule la liste relative & commentaire et on choisit.

2. Gérer les échanges entre applications différentes
(a venir)
3. Gérer le multi-tache

(a venir)

Gérer les périphériques

1. La carte écran, I'écran et |'affichage
(a venir)

2. Les imprimantes

(& venir)

3. La carte son

(& venir)

4, La carte réseau

(& venir)
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5. Le modem

(a venir)
Organiser son travail
1. Modifier l'interface graphique du systéme d'exploitation
(a venir)
2. Gérer ses documents
(& venir)
3. Lancer ses applications favorites
(& venir)
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